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Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang Undang Nemer 7 Tahun 1989 fentang Peradilan Agama Jo Undarng Undang
Nommar 3 Tahun 2006 y.s.d.u Undang Undang Nomor 50 Tahun 2009;

Undang-undang Nomor 11 tahun 2008 jo Undang-undang Nomor 19 Tahun 2016 tentang
ITE

Undang-undang Nomor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
Undang-Undang Nomeor 25 Tahur 2009 Tentang Pelayanan Publik

SK KMA No.26/KMA/SKI2012 tentang standar pelayanan peradilan

KMA 1-144/KMA/SK//2011 tentang Pedoman Pelayanan Informasi di Pengadilan

[ B, B )

-

PERSEKMA 002 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur|
Di Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan Yang Berada Di Bawahnya

Pedoman Rancangan dan Prinsip Aksibilitas Website di Mahkamah Agung yang diterbitkan|

SNHISO 9001:2015 klausul 7.4

10 Buku Pedoman Prakiis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama;

1. 81 Sederajat;

2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin:

|Keterkaitan

Peralatan/perfengkapan

1. SOP Layanan informasi (SOP/AP/OT)

oleh Biro Hukum dan Humas MA
2. SOP Kegiatan Persidangan (SOP/AP/16) 1'

Komputer, Jaringan intranet, SIADPA, ATK

|Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Jika jadwal sidang tidak di update maka SOP ini tidak bisa terlaksana Updating jadwal sidang, Sinkronisasi data
- Peolaksana Mutu Baky
No. Aktivitas - . Persyaratan /
Ketua Tim IT Meja I Satpam Parlengkapan Waktu Output Ket.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 |Membuat dan KMA 1- 5 Menit | SK Ketua Pengadilan Agama
menandatangani Surat 144IKMAISKNI202 Tulungagung Nomor ; WH13-
Keputusan tentang 0 A11M171/HK.05/SK/1/2018
Pemakaian Antrian Sidang tanggal 02 Januari 2018
tentang Pemakatan Antrian
—q Sidang
2 |Membuat Program aplikasi Aplikasi ASIPA ASIPA Plus
Antrian Sidang Plus
1)
3 |Mengisi dan mengupdate ¥ Database sidang | 5 Menit hasil update data
data dari SIADPA
I
4 [Mengisi kertas thermal pada ¥ TFhermal SMenit| Print Out Antrian sidang
ASIPA Plus
5 finput nomer perkara pads ¢ Layar monitor 1 Menit |  Print Out Antrian sidang
ASIPA Plus ASIPA Plus
I
& |Melakukan monitoring dan | Undangan rapat Undangan rapat evaluasi
evaluasi evaluasi perkara, perkara, daftar hadir, notulen
daftar hadir, dan rencana tindak lanjut
notulen dan
rencang tindak




