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SOP PELAYANAN PENYERAHAN PRODUK PENGADILAN KEPADA PARA PIHAK MELALUI

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

2

Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman;

1. 81 Sederajat;

Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yangll2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;

diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2009;

Keputusan Ketuz Mahkamah Agung Ri Nomor : O26/KMA/SK/IN2012
tentang Standar Pelayanan Peradilan;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan reformasi
Birokrasi Republk Indonesia Nomar 35 Tahun 2012 tentang Pedoman)
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan.

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomar - 002 Tahun 2012
tentang Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di
lingkungan Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;

8K Dijen Nomor 0815/DjA/HM.25/SK/1I/2014 Tentang Naskah Standar
S0P Penyelesaian Perkara yang Disahkan 24 September 2014 Tentang
Pengesahan Naskah SOP Penyelesaian Perkara

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Tulungagung Nomor : W13-
A11/090/HK 00,8/8K/M1/2018 tanggal 2 Januari 2018 tentang Persyaratan
Permintaan Produk Pengadilan

Meminta identitas did pihak ‘[’
berperkara untuk  dicocokkan

dan BHT di SIPP

8 SNIISO 9001:2015 Klausal 8.5
9  Standar SAPM PA/MS Edisi 2 Tahun 2018 Std 3.30.1
{Ketarkaitan Peralatan/parlengkapan
1. SOP Penyerahan Akta Cerai Aplikasi SIPP, Instrumen, Buku kendali dan Buku Pedoman
2 SOP Penyerahan Safinan Putusan SAPM Edisl 2
|Peringatan Pencatatan dan pendataan
LJika SOP tidak ditaksanakan, maka temuan fidak akan berakhir Penerimaan PNBP, Laporan penyerahan produk pengadilan
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Panmud. Persyaratan /
Petugas Hukum Panitera Perlengkapan Waktu Output
1 |Menerima permintaan  melaluij berkas perkara yang | 1 menit Permohonan pihak
aplikasi Whatsapp atau Playstore diterbitkan akta berperkara
cerainya atau salinan
putusan
2 Memeriksa perminiaan pihak Permohonan pinak § 1 menit | Data Perkara Pulus dan BHT
berperkara dalam aplikasi SiPP herperkara di SIPP
3 i Data Perkara Putus | 1 menit Identitas diri pihak felah

sesuai dengan database

PNBP harian untuk diserahkan
kepada Kasir

dengan data base perkara dan perkara
menatrik biaya PNBP ¥
4 |Menyerahkan produk yang e identitas difi pihak | 1 menit Tanda Tesima
diminta telah sesuai dengan
database perkara
5 [Membuat rekap penerimaan Tanda Terima Smenit | Rekap penerimaan PNBP




Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Panmud. - Persyaratan /
Petugas Hukum Panitera Perlengkapan Waktu Qutput
6 |Membuat laporan penyerahan Tanda Terima 5 menit | Laporan penyerahan produk
produk pengadilan harian Q pengaditan harian
7 |Menerima laporan penyerahan _Tv " Laporan penyerahan | 1 menit Diterimanya Laporan
ﬁproduk pengadilan harian produk pengadilan penyerahan produk
harian pengaditan harian
P S—
§ |Membual laporan penyerahan W Laporan penyerahan | 5 menit | Laporan penyerahan produk
produk pengaditan bulanan | produk pengadilan pengadilan bulanan
harian
|
9 |Menerima laporan penyerahan el t aporan penyerahan | 1 menit Diterimanya Laporan
!produk pengadilan bulanan produk pengadilan penyerahan produk
_C) bulanan pengadilan bulanan




