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Disahkan cfeh - Kedua F Aganmea T

SOP Layanan Permohonan Itsbat Rukyah Hitai

untuk kedua kalinya dengan Undang-wndang nomor 50 tahun 2009;

KMA No 85 Tatun 2005 tentang lzin Kesaksian Rulyatul Hilal Dengan Hakion Tunggal di NAD

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Ri Nomor : KMA/DI2/SK/IV/2006 teniang P Buku IF ped 1 F Tugas dan
Administrasl Peradian;

Kepuiusan Ketua Mahkamah Agung Ri Nomor : 028/VIA/SKALIR012 tantang Standar Pelayanan Peradifan:

Perataran Sekretaris Mahkamah Agung RI Momar : B02 Tahun 2012 tentang P poiy Standar O Prosedur di
finghkungan Mabkamah Agung dan Pecadilan yang berada dibawahnya;

SK Dirjen Namor 091SDIAVHM 25/SKAIL2014, Tentang Nesicah dart SOP Per i parkarg yang d 24 2614
tentang pengesahan nasksh SOF Penyelesatan Porkara;

SN IS0 9001:2015 Klausul 8.5

Dasar Hukum HKualitkasi peizk
1 PERMENPAN No 35 Tahun 2012 tentang Psdoman Px SCP Admini i Par 1. $1 Sederajat;
2 Undang-undang nomer 7 tzhun 1989 tentang Peradilan Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah 2. SMA Sederajat yang memaharni pola bindalmin;

Biku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilen Agama;

—
Peralatanipericnghapat

1.
2.
3.

SOF Penerimaan Perkara dan Pembayaran Panjar Biaya Parkara {SOP/AP/04}
SOF Penetapan Majetis Hakim (SOP/AP/O6)
S0P Panunjukan Panitera Pengganti (SGP/AP/OT)

FPerlengkapan Komputer, Keras, Alat Tulis, Buku Pedoman
Praktis Akreditasi Penjaminan Muty Paradilan Agama darn
Paraturan-Peraturan;

E’eringaﬁn

danr datazan

Jika SOP tidak dilaksanakan ek ternuan tidak akan berakhir

FAMIAPIO4/01, FMIAPII4/02, FNVAP/O4/03, FVAPIOAGA,
FRAPATIOT, FMYAPIGIO4, FMAPISTIO, FAAPSTIOZ,

No.

Pelaksana

f Wt Baiws

Aktivitas
Wejal Kasir Mefa Il | Mejam PP Panitera {1 Hakim Ketea

Parsyaratan /

Perlengkapan Wakd I Output

Menarima  permehonan  Hsbat|

Rukyatul Hilal Dari
Kakaniemenag

KMA 28 Tahun | 5 menit | Surat Permohonan lisbat
by b Ruiyail Hilal

2 |Menaksir jumlah panjar biaya Surat Permohonan |15 menit] Taksiran Panjar FM/AP/04/01
perkara  Permohonan  Itshat itsbat Rukyatul Hilal
Rukyatul Hilal dan menyerahian
e Kasir
3 |Mensiima Slip Setoran  dan) Taksiran Panjar {10 menit;  Bukli Setoran Barnk dan
{Menuliskan dalam SKUM Lunas [V'] SKUM Lunas (FMAP/Q4/02)
4 |Menyerahkean fembar SKUM Asli Slip Setoran tdan | 5 menit | Lembar asli SKUM diterima
kepada Pemnohon, tember kedua SEUM Lunas Pemuohon
ke dalam berms perkaa dan
lernbar ketiga sebagai arsip Kasir
& |Mencatat panjar biaya perkara ke SKUM S menit| BukuJumal/ Buku Bantu
datam BKU dan Buku Bantu m (FM/APM4/D3) dan BXU
ftsbat Rukyatul Hilal {FMIAP/O4/04)
6 |Menyershkan Berkas Perearal ] Panjar biayas paicia § Sment | Beries Perkara ditemmz
Permohanan Itsbat Rukyatul Hitai szv“:;mfgrm‘ Petugas Meia Il dan sudak
a i i
ke Petugas Meja % ke datam Bukn Juna) ada nomer parkera
7 {Mencatat perkara Pemmchonan| Berkas Perkara 10 Register isbat Rulyat Hilal
lishat Rukyatul Hilal dalam Suku diteriria Petugas Meja| menit dan Pembarian Nasehat
Register Pekara Permohonan B dan sudsh ada FMIAPISTION
rsbat Rukyatul Hilal Romorpeekare
8 |Menyiapkan kelengkapan berkas, Pepetapan isbal {10 menit| Berkas Perkara siap disjuian |
Rulgatul Hial kepada Ketua Pengadilan
9 |Menumjuk Hakim Tumggal serta [ Berkas Perkara (10 menit] Makim Tunggal ditetapkan
menandatangani Blanko danBianko Penatapan aleh Ketua Pengadilan
Penstapan  Penunjukan Hakim Panunjukan Hakim FWAPI36/04
Tunggal Tunggal
10 |Menyarahkan Berkas Peram Hakirn Tunggel 5 manit Barkas Parkara diterima
kepada Panitera |—i| ditetapkan cleh Panitera
KetuaPangaditan
11 {Menuniuk  Panitera Pengganti k Berkas Pedezra | 10 ment Penunjuican Paniterm
dan menandalangani Blanko dierina Pengganti FMAP/DTION
Penunjukan Panitara Pengganti PanfteraMakil
Panitera
12 |Meneruskan Berkas Perkara| Hakim Tunggal 5 menit Berkas Perkara diterima
kepada Hakim Tunggal ditetapkan qlek Hakim Tunggal
KphmPengadilan
13 |Melaksanakan proses Berkas Parkara |20 Meni? Proses Parsidangan
persidangan J—¢—| diterima Hakim difzksanakan
[ I~ 1 Tunggal
14 (Mencetakk  Peretapan [shat! Prosas 10 Menit} Penetapan lishal Rubyabl
{Rukyahd Hial dan), Persidangan Hilat ditenima Kepala Kantor
tmanyerashikannya kepada Kepals gilaksanakan Kemenag
Kantor Kemenag
15 [Mencetat dalarm Buku Register] Penetapan ltsbat |15 menit| Register Perkara
|Perkara  Permobonan  ltsbat If] Rulkyatu Hiial Permohonar Hsbat Rokyatul
Rukyatul Hilal Hilal FM/AP/STIO
16 [Menerima  Berkas  Pari@ra L] Berkas Perkarayarg | 5menit |  Berkas Perkara ditefima
Parmohonan Itsbat Rukyatul Hilal telah dimintzel Bagian Fiukurm untuk
untuk diarsipkan tercalal dafarn Bulu digrsipkan
Register Perkara
Pamohanan lishat
Raskyatuf Hilal
17 Berkas Perkara | Smenit | Laporan isbat Rukyah Hilal

Membuat |aporan Isbat Rukyah
Hilal ._L

diterima Bagian FM/APR/STIOZ



Kode Formulir : FM/AP/04/01
Tgl Pembuatan :12/12/2017

Tal Revisi :09/10/2018
Tgl Efektif 1 09/10/2018
MAHKAMAH AGUNG RI

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG
FORMULIR TAKSIRAN PANJAR

TAKSIRAN PANJAR BIAYA PERKARA

----------- AEAACE ISR NNENRRANSANROTEED

Nama Pemohon/Penggugat
Kecamatan
Kabupaten
Nama Termohon/Tergugat
Kecamatan
Kabupaten

............................................................................

............................................................................

............................................................................

...........................................................................

............................................................................

............................................................................

NO URAIAN

BIAYA KETERANGAN

Panjar adalah uang persekot yang di bayarkan oleh Pihak yang bersangkutan kepada BANK

vang ditunjuk oleh Pengadilan Agama ......

Meja |

NB: Jika dalam proses persidangan sampai selesai panjar masih tersisa maka pihak dopat

mengambil sisa panjar di kasir
Biaya Panggilan per Radius/Kecamatan

R4 Radius (75.000,-)
R.I Radius (100.000,-)
RN Radius {125.000,-)

R.Sulit Radius {150.000,-)




Kode Formulir : FM/AP/04/02
Tgl Pembuatan ; 12/12/2017
Tgl Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018

KWITANSI
SURAT KUASA UNTUK MEMBAYAR (SKUM)

Kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama D ome il T

Tempat kediaman di @ ..o

Dalam mengajukan perkara ..., di Pengadilan Agama ...............

berlawanan dengan:

Nama Y N S e S

Tempat kediaman di @ ...

Membayar Panjar Biaya Perkara (PBP) sebesar Rp. ............ LY (OO rupiah)

Untuk itu kami memberi kuasa kepada Panitera Pengadilan Agama .............

membebaskan segala pengeluaran yang diwajibkan atas perkara tersebut.

Yang memberi kuasa membayar

----------------------------------------------------------

LUNAS DIBAYAR DAN TELAH DICATAT

Dalam daftar perkara nomor: ..............ccooovieeeeiienie padatanggal ........cccoocoeeercs
Kasir,

Pembayaran ini dianggap sah apabila ada cap lunas dan tanda tangan darni kasir.

Lembar Pertama (Hijau) . untuk Bank
Lembar Kedua (Putih) DoURIK e,
Lembar Keliga (Merah) o untuk Kasir

Lembar Keempat (Kuning) ~ :  untuk Difampirkan dalam berkas



Kode Formulir : FM/AP/04/03
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tel Revist : 09/10/2018
Tgl Efektif 1 09/10/2018

BUKU JURNAL KEUANGAN PERKARA TINGKAT PERTAMA

Nomor Perkara ¢ oeeeeevieeeeeeennnn, S ————n

Nama Penggugat/Pemohon E T P EE e S T S —

Nama Tergugat/Termohon et ettt e et et st e e e n e rnn e s e anneenses

TANGGAL Uraian MASUK KELUAR | KET
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Kode Formulir : FM/AP/07/01
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tel Revisi : 89/10/2018
Tgl Efektif 1 09/10/2018

SURAT PENUNJUKAN PANITERA

Nomor .........cocovevenienns
Panitera Pengadilan Agama ........................ telah membaca
Penetapan Ketua Pengadilan Agama ........................ Nomor
................ ........ tanggal ................ Tentang Penetapan Majelis Hakim;

Menimbang, bahwa untuk membantu tugas Majelis Hakim dalam
memeriksa dan mengadili perkara tersebut perlu menunjuk Panitera Pengganti;

Memperhatikan, Pasal 11 ayat (3) Undang-Undang Nomor 48 Tahun
2009 Tentang Kekuasaan Kehakiman jo. Pasal 96 dan 97 Undang-Undang
Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama sebagaimana telah diubah
dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 50 Tahun 2009, serta ketentuan peraturan perundang-
undangan terkait.

MENUNJUK
Saudara ............ccoeenene. sebagai Panitera Pengganti dengan tugas:
Pertama : Membantu Majelis Hakim dengan menghadiri dan mencatat

jalannya sidang serta membuat Berita Acara Persidangan;
Kedua : Melaksanakan semua perintah Ketua Majelis dalam rangka
penyelesaian perkara tersebut.

Panitera



Kode Formulir : FM/AP/36/04

Tgl Pembuatan - 12/122017
Tgl Revisi 07 10/201 8
Tgl Efektif - 09/106/2018
PENETAPAN
NOMOF ...t
Ketua Pengadilan Agama ...................... telah membaca surat Gugatan /
Permohonan ... yang terdaftar  dalam register  Nomor
...................................... tanggal ..o

Menimbang, bahwa untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut periu
ditetapkan Hakim Tunggal sebagaimana tersebut di bawah ini:

Mengingat, Pasal 11 ayat (1) dan (2) Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009
Tentang Kekuasaan Kehakiman jo. Pasal 93 dan 94 Undang-Undang Nomor 7
Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama sebagaimana telah diubah dengan Undang-
Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan terakhir dengan Undang-Undang Nomor 50
Tahun 2009.

MENETAPKAN
................................................................................... sebagai Hakim Tunggal;

untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut di atas.
Ditetapkan di .....................

Pada tanggal .........................

Ketua,
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Kode Formuilir : FMIAP/57/02
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi : 0911042018
Tgl Efektif 1 09M0/2018

NO Tanggal Pemohon Saksi

Tinggi Hilal Keterangan
Permohonan

Ketua Pengadilan Agama .............. Panitera




