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Disahkan oleh Ketua Pengadilan Agama Fulungagung

SOP Layanan Permohonan Eksekusi Riil

Kualifikasi pelaksana

1. 81 Sederajat;
2. SMA Sederajat yang memahami pala bindaimin;

Dasar Hukum

1 Pasal 197 HIR / Pasal 208, Pasal 209 ayat (3) RBg

2 Undang-undang nomor 7 tahun 1989 fentang Peradilan Agama yang diubah dengan Undang-
undang Nomor 3 tahur 2006 dan diubah untuk kedus kafinya dengan Undang-undang nomor 50
tahun 2009,

3 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan Reformasi Birokrasi RI Nomor 35 Tahur
2012 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan, Penetapan, dan Penerapan Staridar Pelayanan;

4 Keputusan Ketua Mahkamah Agung Ri Nomer : KMA/GD1/SK/1991 tentang Pola pembinaan dan
pengendalian Administrasi perkara;

5 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMA/O32/SK/IV/2006 tentang Pembertakuan Buku
i pedoman Pelaksanaan Tuges dan Administrasi Peradilan:

& Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomar : 062 Tahun 2012 tentang Pedoman
penyusunan Standar Operasional Prosedur di fingkungan Mahkamah Agung dan Peradilan yang
berada dibawahnya;

7 SE Dirjen Badilag Nomor 0377 a/DiAHM . G0/2/2015 Tentang Pedoman Pola Pelagoran Perka
Peradilan Agama;

8 SN IS0 8001:2015 Klausul 8.5
Buku Pedoman Prakiis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama;

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan I

1. SOP Penerimaan Perkara dan Pembayaran Panjar Biaya Perkara (SOP/AP/04) Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tufis, Buku Pedoman
2. SOP Penunjukan Jurusita (SOP/AP/08) Praktis Akreditasi Penjaminan Muty Peradilan Agama dan

3. SOP Pemanggilan (SOP/AP/10) Peraturan-Peraturan;

Pencatatan dan pendataan
FM/AP/O4/, FM/APID4/02, FNWAPHC/AOE, FMIAPI4I01,
FM/AP/S1/01, FM/AP/G1/02, FMIAPIS1/03, FMIAPIS1/04,
FM/AP/S1/05, FM/AP/S1/06

|Psringatan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

Pelaksana Mutu Baku
o Aldivitas el | kasir | M61 | sstist| Pan [Kotua || Persvaratani T 0 Output
[} Perlengkapan
1 |Menerima Permohonan Eksekusi Riil Putusan Yang 10 Surat Permohostan Eksekusi
Telah BHT dan rmenit Riit
Dimohonkan
Eksekusi Riil
2 {Membuat dan  menandatangani v j; Pammohornen Smenii Instrumen Taksiran Panjar
Instrumen Taksiran Panjar Biaya E] eksekusi Biaya FM/AP/04/01
Eksekusi
3 |Menyerahkan instrumen  taksiran Instrumen Taksiran| 10 Bukti Setoran Bank
panjar biaya eksekusi i dan slip Panjar Biaya menit
seioran panjar biaya eksekusi E’
kepada Pemohon uniuk dibayarkan ]
ke Bank
4 |Menerima Slip Setoran dari Bank, Slip Setoran dari 10 |SKUM (Permohonan Eksekusi)
lalu memberi Nomor, membubuhkan Bank menit FM/APQ4A/02
tanda tangan dan cap tanda lunas _9,_?
|pada SKUM [E
5 |Membukukan panjar biaya perkara SKUM 20 - Jurnal / Buku Bantu
eksekusi ke dafam Buku Jumal , menit Keuangan Eksekusi
Keuangan Eksekusi, Buku Banty dan ﬁ] FMIAP/S1/0
Buku Induk Keuanagan Eksekusi - Buku Induk Keuangan
Eksekusi FM/AP/51/02
6 |Mencaiat ke dalam buku Register - Jumiaf Keuangan 10 Register Eksekusi
Pendaftaran Eksekusi Eksekusi, Buku | menit FMIAPIS1/03
Bantu, Buku Kas
Umum dan
Perinochonan
Eksekusi Riil




Pelaksana Mutu Baku

i kit Moi2 | Kasir Mol | sstast| Pan | Ketua i:r’fe‘t’:‘":;;g ! waitu Output

7 |Membuat dan  menandatangani Register 10 Penetapan Aanmaning
Peneiapan Aanmaning ? Pendaftaran menit

II Eksekusi

8 |IMembuat dan menandatangani Berkas eksekusi 10 Instrumen Perintah Panggilan
Instrumen perintah panggitan sudah ditlengkapi | menit | yang mencantumkan nama
aanmaning  sekaligus  menunjuk dengan penunjukan Jurusita yang ditunjuk
Jurusita yang ditugaskan - jurusita untuk FM/APIT0/01

melakukan
aanmaning

9 {Menyampaikan Relaas panggitan instrumen perintah { 1 han Relaas Panggilan Sidang
Aanmaning kepada Termohan panggilan Aanmaning kepada Termohon
Eksekusi Eksekusi FM/AP/51/04

10 |Melaksanakan Aanmaning dengan Relas Panggifan 30 Berita Acara Sidang
sidang insidentil yang dihadiri oleh D)Eﬁ Aanmaning menit Aanmaning
Termohon Eksekusi dan membuat
berita acara sidang aanmarning yang
ditandatangani ocleh Ketua dan
Panitera

11 {Menandatangani Penetapan Berita Acara Sidang|5 menit! Penetapan Ekselusi
Eksekusi, jika dalam tempe 8 , Aanmaning
(delapan} hari  setelah sidang
aanmaning Pemchon melaporkan E
bahwa Termcohon Eksekusi belum!
melaksanakan isi putusan.

12 [Membuat  dan menandatangani - Penetapan 10 Instrumen Perintah
Instrumen perintah  Pemberitahuan Eksekusi menit | Pembesitahuan Pelaksanaan
Pelaksanaan Eksekusi Eksexusi FMIAP/4/01

[

13 (Menyampaikan Relaas Ij'j Instrumen Perintah | 1 hari Surat Pemberitahuan
Pemberitahuan Pelaksanaan Pemberitahuan Pelaksanaan Eksekusi
Eksekusi kepada Pemchon dan Pelaksanaan FM/AP/S1/05
Termohon Eksekusi Eksekusi

14 |Melaksanakan koocrdinasi dengan Relaas 1har | Terjalinnya KoordinasiYang
instansi terkait (Kantor Desa, Kantor| Pemberitahuan Baik Aniara Pengadilan Agama
Kecamatan, BPN, dan Kepolisian) , Pelaksanaan dengan Instansi Terkait dalam
dengan menyampaikan surat] Eksekusi rangka pelaksanaan Eksekusi
pemberitahuan sshubungan dengan Ij:l berjalan dengan tertib dan
akan dilaksanakan Eksekusi {ancar

15 |Melaksanaan eksekusi Riil ditempat Pemberitahuan 1 hari Berita Acara Pelaksanaan
barang teretak dengan disaksikan r Pelaksanaan Eksekusi Riil yang didafamnya
oleh 2 (dua) orang saksi yang Eksekusi beriisi tentang Penyerahan
didahului pembukaan di Kantor Desa Obyek Eksekusi Kepada
Setempat. Pemohon dan Termohon

|I h‘ Eksekusi

16 [Mencatat Semua pelaksanaan Berita Acara 30 Register Eksekusi
eksekusi riil  kedalam Register Eksekusi menit FM/AP/51/03
Eksekusi

17 {Menyampaikan Berita Acara Berita Acara thati | Tanda Terima Penyampaian
Eksekusi kepada Para Pihak dan / Eksekusi atas Penyerahan Berita Acara
Instansi  Terkait dengan Surat :I Eksekusi Riit kepada pihak
Pergantar  yang ditandatangani atau yang terkait.
Panitera.

18|Membuat Laporan Keuangan - Jumnal / Buku 1 hari | Laporan Keuangan Eksekusi
Eksekusi dan dilaporkan ke !, Bantu Keuangan Bulanan {LIPA-7Db)
Pengadilan Tinggi Agama aD Eksekusi FIAPS1/08

- Buku nduk

Keuangan Eksekusi




Kode Formulir : EM/AP/04/01
Tgl Pembuatan :12/12/2017

Tgl Revisi :09/10/2018
Tgl Efektif :09/10/2018
MAHKAMAH AGUNG RI

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG
FORMULIR TAKSIRAN PANJAR

WebSHE & e, E-mail ¢ oo,

TAKSIRAN PANJAR BIAYA PERKARA

LLTTIRY TPy

Nama Pemohon/Penggugat e s ren e e

Kecamatan R i s T T e

Kabupaten B e R e e e

Nama Termohon/Tergugat B T T R i A s RS

Kecamatan T et et e re s s b e soes e e et s et e e se s s ae et st emeenanesan

Kabupaten e .
NO URAIAN BIAYA KETERANGAN

Panjar adalah uang persekot yang di bayarkan oleh Pihak yang bersangkutan kepada BANK
yang ditunjuk oleh Pengadilan Agama .......veveovco.
Meja |

NB: Jika dalam proses persidangan sampai selesai panjar masih tersisa maka pihak dapat
mengambil sisa panjar di kasir
Biaya Panggilan per Radius/Kecamatan

R.J Radius (75.000,-)
R Radius {100.000,-)
R.i Radius {125.000,-)

R.Sulit Radius {150.000,-)




Kode Formulir : FM/AP/04/02
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi :09/10/2018
Tgl Efektif 1 09/10/2018

KWITANSI
SURAT KUASA UNTUK MEMBAYAR (SKUM)

Kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama A —— —

Tempat kediaman di = ..o

Dalam mengajukan perkara ... di Pengadilan Agama ............... i
berlawanan dengan:

Nama S O R ——

Tempat kediaman di  :..........cooooevreemreee

Membayar Panjar Biaya Perkara (PBP) sebesar (3¢« S Y (T rupiah)

Untuk itu kami memberi kuasa kepada Panitera Pengadilan Agama .................

membebaskan segala pengeluaran yang diwajibkan atas perkara tersebut.

Yang memberi kuasa membayar

LUNAS DIiBAYAR DAN TELAH DICATAT
Dalam daftar perkaranomor: ..o padatanggal ........................
Kasir,

Pembayaran ini dianggap sah apabila ada cap lunas dan tanda fangan dari kasir.

Lembar Pertama (Hijau) o untuk Bank
Lembar Kedua (Putih) CooUMLK L
Lembar Ketiga (Merah) T unuk Kasir

Lembar Keempat (Kuning)  :  untuk Dilampirkan dalam berkas



Kode Formulir : FM/AP/10/0%
Tgi Pembuatan - 12/12/2017
Tgl Revisi 1 09/10/2018
Tgl Efektif :09/10/2018

PANGGILAN

Perkara Nomor: ........................ Pet. ;
3
a. Tanggal Sidang TSRS
b. Panggilan untuk : a. Pemohon/Pengggat

b. Termohon/Tergugat
c. Saksi/Saksi Ahli

d. Lain-lain ....................
c. Nama Jurusita/PA lain D e et s en e e e s
d. Ongkos Panggilan R e
e. Tanggal Pemangilan/Surat : ...
f. Jenis Panggilan e

Keterangan:

Lembar | untuk Kasir
Lembar i untuk Jurusita

..................................................................



Kode Formulir : FM/AP/14/01
Tgl Pembuatan: 12/12/2017
Tel Revisi : 09/10/2018
Tel Efektif :09/10/2018

PEMBERITAHUAN PERKARA TK PERTAMA
Perkara No:

PET.A 1.

a. Tanggal Putusan . feererrraareeeseniaesresranrrnn

b. Pemberitahuan untuk : 1. Pemohon / Penggugat

2. Termohon / Tergugat
c. Nama Jurusita B stie e s RS S T
d.  Ongkos Pemberitahuan: .........cccecuveeecreeirescseeine e seseesseenns
e. Tanggal Pemberitahuan: ..o
Meija Hi
Keterangan:

Lembar! :Jurusita
Lernbar il : Kasir



Kode Formulir : FM/AP/S51/01
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tel Revisi :09/10/2018
Tl Efektif - 09/10/2018

KI-PAS
BUKU JURNAL KEUANGAN BIAYA EXSEKUSL

Nomor Perkara

Pemohon

Termohon

Jumiah
No. Tanggal Uraian - LU Keterangan
Penerimaan Pengeluaran
1 2 3 4 5 6
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Kaode Formulir : FM/AP/51/04
Tgl Pembuatan 12122007

Tegl Revisi 0K 1072018
Tgl Efektif 0971072018
Panggilan Aanmaning ke
Pasal 196 HIR 207 R.Bg..
SURAT PANGGILAN (RELAAS)
Nomor : .../Pdt.G/...../PA...............

Pada hari ini .......................... tanggal ...l saya
......................... Jurusita Pengganti pada Pengadilan Agama Tulungagung atas
perintah Ketua Majelis Hakim Pengadilan Agama tersebut

TELAH MEMANGGIL
......................................... , Umur ..., Agama Islam, Pekerjaan................, tempat
tinggal di ..o selanjutnya dahulu disebut
sebagai “Tergugat “ sekarang “ Termohon Eksekusi R{IL".
Bahwa pada hari .......... tanggal ............. Jam ... WIB, supaya ia datang

menghadap Ketua Pengadilan Agama Tulungagung Jalan Ir. Soekarno — Hatta No.
117 Tulungagung untuk diberi tegoran oleh Ketua Pengadilan Agama Ponorogo agar
ia dalam waktu yang akan ditetapkan oleh Ketua tersebut memenuhi putusan
Pengadilan Agama Tulungagung tanggal ............ , Nomor : ..../Pdt.G/........ /PA......
yang amarnya berbunyi sebagai berikut :

.........................................................................................................................

Panggilan ini saya laksanakan ditempat kediaman Termohon Eksekusi, dan
di sana saya;

Selanjutnya saya telah meninggalkan dan menyerahkan kepada pihak
Termohon Eksekusi sehelai salinan surat panggilan ini.

Demikian dibuat berita acara pemberitahuan ini yang ditandatangani oleh
saya Jurusita Pengganti dan mengingat sumpah jabatan.

Kuasa Termohon Eksekusi Riil Jurusita Pemgganti,

Sah dic.




Tel Efektif : 09/10/2018

Kode Formulir FM/AP/S51/05

Tgl Pembuatan :12{12{2017

Taf Revisi 09/10/20138
-T
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NO. PKF . oL

Assalamu’ataikum Wr. Wh.
Berdasarkan Penetapan Eksekusi dari Ketua Pengadian Agama

.................. Nomor .........ccccoeoeoeee... tanggal ...................... bahwa

Pengadilan Agama ..................... akan melaksanakan Eksekusi Riil

dalam PerkaraNomor: ........................ .. . dalam perkara antara :
................... M ELAWAN

....................................................

......................................................................................................

Oleh karena itu agar Saudara hadir pada pelaksaaan eksekusi Riil
tersebut, yang akan dilaksanakan pada :

Hari, tanggal : ..o e ———
Pukul T
Tempat e

Demikian atas kerja samanya diucapkan terima kasih.
Wassalamu'alaikum Wr. Wh.

a.n. Ketua
Panitera,

Tembusan :
- Yth. Ketua Pengadilan Agama ................ {sebagai laporan).



Kode Formulir : FM/AP/51/06

Ted Pembuatan : 13/12/2017
Tgl Revisi : 09/10/2018
Tgl Efektif 1 09/10/2018

LAPORAN KEUANGAN PERKARA EKSEKUSI
PADA PENGADILAN AGAMA ............. ol

LIPA7.b

URAIAN

JUMLAH

PENERIMAAN (Rp)

PENGELUARAN (Rp)

Saldg Awal

Penerimaan

_Materai -

Leges |
_Sita Elgsilgqgi

[Jura Sita

Iklan

fHuru Lelang

Saksi

Keamanan B

Lain-lain

7 Jurnlah

Sald_o Akhir

 [saldo Bank

Saldo Kas Tunai

Mengetahui,

Ketua Pengadilan Agama .......cccoecenvnene.

--------------------------------

Panitera

-------------------------------------------------




