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tanpa seijin Pengadilan Agama Tulungagung




Nomor SOP : SOPIAPIOS
PENGADILAN AGAMA TULUNGAGLUNG Tanggal Pembuatan : 12 Desember 2017
JL. Ir. Soekarno-Hatta No. 117 Tanggal Revisi : 09 Qkiober 2018
Tulungagung - 66261 Tanggal Efektif 1 09 Oktober 2018
—— 3 Ketua Pengadilan Agama
Disahkan oleh Tulungagung

SOP Layanan Sidang Terpadu

Kualifikasi pelaksana

1. 81 Sederajat;
2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;

[Dasar Hukum
1 Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman;

2 Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilar: Agama yang diubah
dengan Undang-undang Momor 3 tahun 2006 dan diubah untuk kedua
kalinya dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2009;

3 Peraturan Mahkamah Agung R! Nomor 01 Tahun 2014 tentang Pedoman
Pemberian Layanan Hukum Bagi Masyarakat Tidak Mampu di Pengadilan;

4 Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor 01 Tabun 2015 tentang Pelayanan
Terpadu  Sidang Keliling Pengadilan MNegeri dan Pengadilan
Agama/Mahkamah Syariyah Dalam Rangka Penerbitan Akta Perkawinan,
Buku Nikah dan Akta Kelahiran;

5 Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RE Nomor © 002 Tazhun 2012
{ertang Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di lingkungan
Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;

6 Permenpan Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Stan
Operasional Prosedur Administra di Pemerimtahan;

7 &K Dirjen Nomor 0915/DjA/HM.25/SKA1I/2014 tentang Standar SCP
Penyelesaian Perkara;

8 Sural Kepulusan Kelua Pengadilan Agama Tulungagunyg tentang Penetapan
untuk melaksanakan sidang terpadu pada Pengadilan Agama Tulungagung;

9  Surat Keputusan Keiua Pengadilan Agama Tulungagung tentang Penetapan
untuk melaksanakan sidang di lokasi yang telah ditetapkan pada Pengadilan
Agama Tulungagung;

10 SNI IS0 9001:2015 Kiausul 8.5
11  Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Mekanisme Penerimaan Perkara dan Pembayaran Panjar Periengkapan Komputer, ATK, Kendaraan, Buku Pedoman|
{SOR/AP/04) SAPM Edisi 1ll Tahun 2018 dan Peraturan-Peraturan
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir FM/AP/03/03, FM/AP/05/01
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas i
Ketua Mej? i Hakim J{Persyaratanf/ Perlengkapan] Waktu Output
Panitera
1 |Menerima Permintaan Sidang Surat Permchonan sidang Notulen Rapat
Terpadu dan mengikuti rapat Terpadu dari Instansi Terkait
koordinasi dengan instansi terkait C)
Membuat dan menandatangani Notulen Rapat 15 menit SK Ketua PA untuk
SK untuk melaksanakan sidang metaksanakan sidang
Terpadu Terpadu
2 [Membuai dan menandatangani SK Ketua PA untuk 15 menit| SK untuk melaksanakan
SK untuk melaksanakan sidang di| melaksanakan sidang sidang di lokasi yang
lokasi yang telah ditetapkan ar Terpadu telah ditetapkan
3 [Menandatangani surat tugas SK untuk melaksanakan |15 menit Surat tugas untuk
untuk  melaksanakan  sidang sidang di lokasi yang telah melaksanakan sidang
Terpadu I.Il ditetapkan Terpadu




Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Ketua :ﬂej? m/ Hakim [[Persyaratan/ Perlengkapan| Waktu Qutput
anitera
4 iMenerima Pendaftaran Perkara Burat Permohonan sidang - Surat Permohonan
Permehonan sidang terpadu Terpadu dari Instansi Terkait - Register Induk Perkara
Permohonan
{FM/AP/03/03)
5 |Melaksanakan Sidang Terpadu ,], ! - Surat Parmohonan 1 hari Penetapan
x - Surat tugas untuk
melaksanakan sidang
] Terpadu
6 fiembuat laporan peiaksanaan — Penetapan 69 menit| Laporan peigksanaan
sidang Terpadu (5 sidang Terpadu
(FM/AP/05/01)
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PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG KLAS LA
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NOTULEN RAPAT

Kode Dokumen Tgl. Pembuatan l Tgl. Revisi Tgl. Efektif
FM/AM/04/02 12/12/2017 | 09/10/2018 09/10/2018

Hari/Tanggal/Jam

Tempat

Pimpinan Rapat

Peserta Rapat

Agenda Rapat

Ket :
*) : coret yang tidak perlu
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