PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG KLAS LA
Jalan Ir. Soekarno-Hatta No.117 — Telp (0355) 336516, Fax (0355) 336121
E-mail : pa.tulungagung@gmail.com
Homepage : pa-tulungagung.go.id
TULUNGAGUNG - 66261

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENERIMAAN PERKARA DAN PEMBAYARAN PANJAR BIAYA

PERKARA
KODE DOKUMEN . | SOP/AP/O4
TGL. PEMBUATAN : | 12M2/2017
TGL. REVISI ;| 09/10/2018
TGL. EFEKTIF 09/10/2018

Disahkan Oleh,
Ketua

Drs. Iskhaq, S.H.
NiP. 19590118 198903 1 002

i

DOKUMEN MASTER E
DOKUMEN TERKENDALI 3 NO.SALINAN |- . | _ | _
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Tulungagung
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Nomor SOP - SOPAPH4
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SOP Penerimaan Perkara dan Pembayaran Panjar Biaya Perkara

[Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1

10
1

12

13

14

i5

16
17

Undang Undang Nomor 48 Tahun 2008 tentang Kekuasaan Kehakiman; 1. 81 Sederajat;
Undeng-undang nomor 7 taium 1938 tentang Peradilan Agama yang diubah denganll2  SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;
Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan
Undang-undang nomor 50 tahun 2009;

Undang-tUndang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Petayanan Publik;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor | KMADD1/SK/M231 tentang Pola
pembinaan dan pengendalian Administrasi perkara;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : KMA/3Z/SKIV/2006 tentang
Pemberiakuan Buku Il pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan;
Kepufusan Ketua Mahkamah Agung R Nomor : O26/KMASSKIN2012 tentang
Standar Pelayanan Peradilan;

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung R Nomor : 002 Tahun 2012 tentang
Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di lingkungan Mahkamah
Permenpan RB flomor - 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standa
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah;

Perma 3 Tahun 2012 tentang Biaya Proses Penyelesaian Perkara dan
pengelolaannya pada Mahkamah Agung dan Badan Peradilan Yang Berada di
Bawahnya;

Sema Narmor 4 Tahun 2008 tentang Pemungutah Biaya Perkara;

SK Dirjen Noemor 09 15/DjA/HM. 25/SK/IN/2014 Tentang Naskah Standar SOP
Penyslesaian Perkarg;

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Tulungagung, Nomor : W13-
A11/081/HK.00_8/SK/1/2018 tentang Panjar Biaya Perkara;

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Tulungagung, Nomor : W13-
A11/085/HK DOISKI/2018 tentang Penunjukan Pelugas Buku Register Perkars;

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Tulungagung, Nomeor : W13~
A11/24 /HM.00/SKM /2017 tentang Petugas Penerima Perkara;

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Tulungagung, Nomor : W13~
A11084HI . 05/SKI1/2017 tentang Petugas Kasir keuangan Perkara;

SNI ISD 9001:2015 Klausul 8.5
Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama;

IKeterkaitan Peralatanlperieggkapan

1.

oo

SOP Penetapan Majelis Hakim (SOP/AP/OG) Perlengkapan Komputer, Aplikasi SiPP, Kertas, Alat Tulis,
SOP Penunjukan Panitera Pengganti (SOPIAP/OT) Buku Padoman Praklis Akmdﬂasa Penjaminan Mutu Peradilan)
SOP Penunjukan Jurusita/Jurusita Pengganti (SOP/AP/O8) Agama dan Peraturan-Peraturan;
SOP Penetapan Hari Sidang (SCP/AP/09)

SOP Pemanggilan Para Pihak {(SOPIAP/10)

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

FM/AP/O3/02, FMIAP/OS/03, FMIAP/O401, FMYAP/04/02,
|FM!APIO41‘03, FM/APQ4/04

Besem——..

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Meja | ; . Ketual Persyaratan /
[Kasir Meja ll | Panitera Hakim Perlengkapan Waktu Output
1 [Menunjuk Petugas/Tim Buku H 10 Menit{ Surat Keputusan Ketua PA
Penerimaan Perkara tentanig Penunjukan Petugas
{Kasir, Pendaftaran, Register)
2 [Menetapkan besaran panjar biaya HIR, Buku Il dan |10 Menit SK Panjar Biaya Perkara
perkara | Pemna 3 Tahun
i 2012
3 |Menerima surat permohonan / | SK Panjar Biaya {10 Menit| Suratgugatan /permohonan
gugatan / permohonan banding / ‘L Perkara
verzet (perawanan) / penmoho-
nan kasasi / permohonan
peninjauan kembatli / permohonan
eksekusi dan permohonan
perfawanan pihak keliga.




Pelaksana " Mutu Baku
No. Aktivitas Meja | g : Ketua/ Persyaratan /
Kasir Mefa If | Panltora Hakim Perlengkapan Wkly Quiput
—

4 |Menaksir panjar biaya perkara Surat gugatan / |10 Menit | Taksiran Panjar (FM/AP/04/01)
untuk dibayarkan ke Bank Q permohonan SKUM (FM/AP/04/02)

5 IMenerima bukli setor panjar biaya * - Taksiran Panjar {10 Menit - Bukti setor
perkara dan Menandatangani - SKUM - SKUM lunas (FM/AP/04/02)
SKUM serta memberi stempe! - Buku Jurnal Keuangan
lunas dan mencatat kedalam Perkara (FM/AP/04/03)
Buku Induk Keuangan Perkara / - Buku Induk Keuangan
BKU serta Buku Jurnat Keuangan Perkara / BKU (FM/AP/04/04)
Perkara

6 |Menginput data perkara di SKUM lunas dan |10 Menit Register Induk Perkara
aplikasi SIPP dan register (b Surat gugatan f Gugatan (FM/AP/03/02)
perkara Gugatan / Permohonan permohonan /Permohonan (FM/AP/03/03)

Data Terinput di SIPP
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Kode Formulir : FM/AP/04/01
Tgl Pembuatan :12/12/2017
Tel Revisi :09/10/2018
Tgl Efektif  :09/10/2018

MAHKAMAH AGUNG RI

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG
FORMULIR TAKSIRAN PANJAR

Nama Pemohon/Penggugat
Kecamatan
Kabupaten
Nama Termohon/Tergugat
Kecamatan
Kabupaten

............................................................................

...........................................................................

----------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

............................................................................

NO URAIAN

BIAYA KETERANGAN

Panjar adalah uang persekot yang di bayarkan oleh Pihak yang bersangkutan kepada BANK

yang ditunjuk oleh Pengadilan Agama ......

.................

Meja |

NB: lika dalam proses persidangan sampai selesai panjar masih tersisa maka pihak dapat

mengambil sisa panjar di kasir
Biaya Panggilan per Radius/Kecamatan

R.f Radius (75.000,-)
R.H Radius {100.000,-)
R Radius (125.000,-)

R.Sulit Radius {150.000,-)




Kode Formulir : FM/AP/04/02
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tg! Revisi 1 09/10/2018
Tgi Efektif :09/10/2018

KWITANSI
SURAT KUASA UNTUK MEMBAYAR (SKUM)

Kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama e e e s NSRRI

Tempat kediaman di @ ...

Dalam mengajukan perkara ................cococeconnenns di Pengadilan Agama ................

berlawanan dengan:

Nama S e ST RN S

Tempat kediaman di ...

Membayar Panjar Biaya Perkara {PBP) sebesar Rp. ............ LY (PSR- rupiah)

Untuk itu kami memberi kuasa kepada Panitera Pengadilan Agama ...

membebaskan segala pengeluaran yang diwajibkan atas perkara tersebut.

Yang memberi kuasa membayar

----------------------------------------------------------

LUNAS DIBAYAR DAN TELAH DICATAT

Dalam daftar perkara nOmor: ... padatanggal ........ccooroieieeee

Kasir,

Pambayaran ini dianggap sah apabila ada cap lunas dan tanda tangan dari kasir.

Lembar Perfama (Hijau)} © untuk Bank
Lembar Kedua (Putih) SooUntK e
Lembar Ketiga (Merah) I untuk Kasir

Lembar Keempat (Kuning) ~ :©  untuk Dilampirkan dalam berkas



Kode Formulir : FM/AP/04/03
Tet Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi :09/10/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018

BUKU JURNAL KEUANGAN PERKARA TINGKAT PERTAMA

Nomor Perkara — : e et e et eeteeememeeeeeeeanaeaeeaaaaaan
Nama Penggugat/Pemohon B vttt et et AT
Nama Tergugat/Termohon . ——
NO | TANGGAL Uraian MASUK KELUAR | KET

1

2

3

4

5

6.

.

8.

9.

10.

11.

12

4+ [CRR ) ‘ 1921681136855 0p /et biaya B em - @ i + i =

5 Most Visited @ Getting Started

# Sistem Informasi Penelusuran Perkara

PENGADILAN AGAMA TULUNG A NG

FSEPHGIIOTHPATA

Penggugat

Bisiya Pambarkosan/ATE

28 Mar, 2019




HYTIANT

NYINg TYMVY 0QTVs
6 g L 9 S 14 £ _ [4 T
oples Hpai 1@geg uelen 12u8po) | eieylad Jowapy /@ Jowop jeBdue; oN
NNHYL NYINg
DNNOVONNINL VINVOVY NYTIAVYONId
YUv}id3ad NVONYNIH

ANIAIN SY NING

8T02/0T/60: 1S1AaY 151
LI0Z/TT/TT - umenguiad |81
YO/VO/ 49/ N4 T 1|0 3poy




