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Nomor SOP . SOPIAPI3S

Tanggal Pembuatan |1 12 Desember 2017
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Disahkan oieh : Ketuz Pengadilan Agama Tulungagung

SOP Layanan Permintaan Produk Pengadilan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1

Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradian Agama yang diubahilt. St Sederajat;

dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya
dengan Undang-undang norsor 50 tshan 2009;

2 Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2008, tentang Jenis dan Tarif Atas Jenis |§2. SMA Sederajat yang memahami pala bindalmin;
PNBP Yang Berlaku Pada Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang ada di
bawahnya;
3 Keputusan Ketra Mahkamah Agung RI Nomor - KMA/0O/SK/1931 tentang Pola
pembinaan dan pengendalian Administrasi perkara;
4 Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Namor : KMA/032/SK/IV/2006 tentang
Pemberiakuan Buku Il pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan;
5 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI 1-144 Tahun 2011 tentang Pedoman
Pelayanan Informasi di Pengadilan;
& Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : 026/KMASSKA2012 tentang
Standar Pelayanan Peradilan;
7 Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung R! Nomor : 002 Tahun 2012 fentang
Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di lingkungan Mahkamah
Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;
8 SK Dirjen Nomer QO15/DAMHM. 25SKNIVZ0 14, Tentang Naskah Standart SOP
Penyelesaian perkara yang disahkan 24 September 2014 tentang pengesahan
naskah SOP Penyelesatan Perkara;
9 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan reformasi Birokrasi
Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Permerintahan;
10  Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Tulungagung Nomor W13-
AT1/089/HK.00.8/SKM/2018 tentang Tarif PNBP dan Jenis-Jenis Biaya Dalam
Beiperkara;
11 Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Tulungagung Nomor W13-
A11/080/HK.00,8/5K/1/2018 tentang Persyaralan Permintaan Produk Pengadilar;
12 8NI IS0 9001:2015 Klausul 8.5;
13 Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agams;
Keterkaitan Peralataniperlengkapan
SOP Pelayanan Peryampaian Salinan Putusan Pertama Kepada Para || criengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman
Pihak (SOP/AP/30) Praktis Akreditasi P_enjamman Mutu Peradilan Agama dan
2. SOP Penerbitan dan Penyerahan Akta Cerai (SOP/AP/33) Peraturan-Peraturan;
|Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak ditaksanakan maka temuan tidak akan berakhir FMVAP/33/03, FM/AR/35/01
Pelaksana Mutz Bako
Noe. Aktivitas
Ketua Meija Ill Kasir Parsyaratah / Waktu Qutput
Perlengkapan
1 [Membuai  ketentuan  persyaratan KMA 1-144 Tabun |60 Menit] SK Ketua Pengadilan tentang
pelayanan produk pengadilan 2011, KMA No 26 Persyaratan Perminiaan
Tahun 2012 Produk Pengadilan
2 IMenesima Permintaan Produk SK Ketua 15 Menit] Formulir Permintaan Produk
Pengadilan dari para Pihak Pengadilan tentang Pengaditan FM/AP/35/01
Persyaratan
Pemintaan Preduk
Pengadilan
3 |Menentukan tarif biaya PNBP A4 PP 53 Tahun 2008 | 5 menit | SK Ketua Pengadilan tentang
tarif biaya PNBP
4 [Menerima pembayaran sesuai dengan ai SK Ketua 5 Menit | Kuitansi pembayaran biaya
tarif yang sudah ditentukan Pengadilan tentang PNBP FM/AP/33/03
tarif hiaya PNBP
5 |Menyerahkan Produk Pengadilan ¥ Kuitansi Smenit | Bukii Penyerahan Produk
q pembavyaran biaya Pengadifan
PNBP
6 |Mencatat Penyerahan Produk J 2y Bukti Penyerahan | 5 menit Buku Kendali
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Untuk Pembayaran . Penerimaaan Negara Bukan Pajak (PNBP) Kebendarahaan PP

No. 53 Tahun 2008

1. Legalisasi Tanda Tangan Rp.

2. Uang Leges @ Rp. 3000 Rp.

3. Penyerahan Turunan/Salinan Putusan/
Penetapan Pengadilan Rp.

4. Meiakukan Penjualan dimuka Umum/
Lelang atas Perintah Pengadilan Rp.

5. Pencatatan Pembuatan Akta atau Berita
Acara Peyumpahan atau

Putusan lainnya Rp.
6. Pencatatan Penyerahan Akta di

Kepaniteraan Rp.
7. Pencatatan Penyerahan Akta

Tersebut Oleh Panitera/Jurusita Rp.
8. Penyerahan Surat dari Berkas

Perkara Rp.
9. Akia Asli yang Dibuat di

Kepaniteraan Rp.
10. Pendaftaran Surat Kuasa Rp.
11. Pembuatan Surat Kuasa Isidentil Rp.

12. Penyitaan/Eksekusi barang bergerak
Atau yang tidak bergerak dan untuk
Pencatatan Pencabutan Rp.

Terbilang ‘Rp____ ,
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PERMOHONAN PERMINTAAN PRODUK PENGADILAN

Yang bertandatangan di bawah ini, saya :

Nama

Alamat

Mohon untuk merminta ... atas nama saya sendiri/Prinsipaal *)
dalamperkara ............ccccoeeeeiercnnnnnn. e T ;

Nomor

Sebagai Pihak R s e I B P B DR
Yang telah putus/tkrar Talak®) tanggal .......c.ocooeveeveeoeeeeea . , antara :

*} coret yang tidak perlu



