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SOP Layanan Penerbitan dan Penyerahan Akta Cerai

|Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1 Undang-undang nomor 7 tahun 1989 fentang Peradilan Agama yongfi1. S1 Sederajat;
diubah dengan Undang-undang Momor 3 tahun 2006 dan diubah untuk
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50 tzhun 2009;

2 Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2008 tentang Jenis dan Tarif Atas |12, SMA Sederajat yang memahami pola bindaimin;
Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak Yang Berlaku Pada Mahkamah
Agung dan Badan Peradilan yang Berada Di Bawahnya

3 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor | KMA/OG1/SK/1901
fentang Pola pembinaan dan pengendatian Administrasi perkara;

4 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor ;| KMAQS2/SKAVIZ006
tentang Pemberlakuan Buku Il pedoman Pelaksanaan Tugas dan
Administrasi Peradilan;

5 Kepulusan Kelua Mahkamah Agung RI Nomor : 026/KMA/SKII2012
tentang Standar Pelayanan Peradilan;

6 Peraturan Menleri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan reformasi
Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

7 Peraluran Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor : 002 Tahun 2012
tentang Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di
lingkungan Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;

8 SK Dirjen Nomor 0915/DjATHM. 25/SKAI72014, Tentang Naskah Sranda
SOP Penyelesaian perkara yang disahkan 24 September 2014 tentang
pengesahan naskah SOP Penyelesaian Perkara;

Surat Keputusan Ketua Pengadiian Agama Tulungagung Nomor W13-
9 A11/088/HK.00.8/SK/1/2018 tentang Tarif PNBP dan Jenis-Jenis Biaya
Dalam Berperkara;
10 BNI IS0 9001:2015 Klausut 8.5;

11 Buku Pedoman Praklis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan

Keterkaitan Peralatan/perfengkapan

. ) Perlengkapan Kormpuier, Kerlas, Alat Tulis, Buku Pedoman
1. SOFP Pelayanan Permintaan Produk Pengadilan {SOP/AP/35) Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama,

2. SOP Pelaporan Perkara (SOP/AP/59) Peraturan-Peraturan, Aplikasi SIMONA, SIPP dan instrumen

IPeringatan Pencatatan dan pendataan

FM/AP/33/01, FM/AP/33/02, FMAP/33/03, FMIAR/33/04,

Jika SOP tidak dilaksanakan maka temuan tidak akan berakhir FM/AP/33/05
Pelaksana Mufu Baku
No. Aktivitas ) . . Persyaratan /
Panitera | Meja Il Kasir Perlengkapan Walktu Output
1 |Menerima Berkas perkara vang Aplikasi SIMONA |10 menit] Daftar Putusan yang BHT

telah berkekuatan hukum tetap dan SIPP {CG) (FM/AP/33/01) dan ielah
{Cerai Gugat) dan Berkas perkara I_O tkrar Talak (CT)
yang telah ikrar Talak (Cerai
Talak) GJ




Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas \ , . Persyaratan /
Panitera | Meija lll Kasir Perlengkapan Waktu OQutput
2 |Menyiapkan Blanko Akta Cerai Instrumen Surat | 5 menit Akta Cerat
untuk dicetak Perintah Penerbitan
Akta Cerai(CG) dan
telah tkrar Talak
(CT)
T
3 |Menandatangani Akia Cerai yang v Alda Cerai 5 menit | Akta Cerai tertandatangani
telah tercetak
]
4 |Menerima permintaan Akta Cerai v Alkta Cerai Smenit [ Formulir Permintaan Akta
dari Para Pihak tertandatangani Ceral (FM/AP/33/02)
T
5 [Menjelaskan tarif bhiaya PNBP v — SK Ketua 10 menit| Formulir Permintaan Akta
pengambilan akia cerai Pengadilan tentang Cerai telah terisi biaya PNBP
tarif biaya PNBP nya
6 [Menerima pembayaran PNBP Formulir Permintaan| 5 menit | Kuitansi pembayaran PNBP
akta cerai Akta Cerai dan telah (FMIAP/33/03)
terisi biaya
PNBPnya
7 [Menyerahkan akia cerai A 4 Kuitansi 5 menit | Bukti Penyerahan Akts Cerai
pembayaran PNBP
8 |Mencatat pengendalian akiz cerai Aplikasi SIMONA | § menit Register Akta cerai
{FMFAP/33/04)
9 |Melaporkan pengelolaan akta Register Akta cerai | 5 menit Laporan Akta Cerai
cerai (FMVAP/33/05)




Kode Formulir : FM/AP/33/01
Tgl. Pembuatan : 12/12/2017
Tel. Revisi : 08/106/2018
Tgl. Efektif : 09/10/2018
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Kode Formubir . FM/AP/33/02
Tgl Pembuatan L 1222007

Tgl Revisi - 09/10/2018
Tgl Efektif : 09/10/2018

PERMOHONAN PERMINTAAN AKTA CERAI

Yang bertandatangan di bawah ini, saya :

Nama

Alamat 5N M S S D S S U SS UM U SESSA S S S
Mohon untuk meminta Akta Cerai atas nama saya sendiri/Prinsipaal *} dalam perkara
Cerai Gugat/Cerai Talak*) :

Nomor e e e ettt e e sseeeeceeaneeeeeananeeeerasanoeeeasnam. s s tei ot e
Sebagai Pihak i L I S S e S T - M B e R
Yang telah putus/lkrar Talak*)tanggal .........cocoiereeeveeeeeee e , antara :

..........................................................

*) coret yang tidak perlu



PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG il BUEETG

JL Ir. Soekarno Hatta No. 117 Tulungagung TelPembuatan  :12/12/2017
Tgl Rewisi - 09/10/2018
Tgl Efektif : 08/10/2018
KWITANSI NO S —————

Sudah Terima Dari . ........... et ettt e e e e et ar e aerenes
Nomor Perkara L S ——

Uang Sejumlah o
Untuk Pembayaran : Penerimaaan Negara Bukan Pajak (PNBP) Kebendarahaan PP
No. 53 Tahun 2008
1. Legalisasi Tanda Tangan Rp.
2. Uang Leges @ Rp. 3000 Rp.
3. Penyerahan Turunan/Salinan Putusan/
Penetapan Pengadilan Rp.
4. Melakukan Penjualan dimuka Umum/
Lelang atas Perintah Pengadilan Rp.
5. Pencatatan Pembuatan Akta atau Berita
Acara Peyumpahan atau
Putusan lainnya Rp.
6. Pencatatan Penverahan Akta di
Kepaniteraan Rp.
7. Pencatatan Penyerahan Akta
Tersebut Oleh Panitera/Jurusita Rp.
8. Penyerahan Surat dari Berkas
Perkara Rp.
9. Akia Asli yang Dibuat di
Kepaniteraan Rp.
10. Pendaftaran Surat Kuasa Rp.
11. Pembuatan Surat Kuasa Isidentil Rp.
12. Penyitaan/Eksekusi barang bergerak
Atau yang tidak bergerak dan untuk
Pencatatan Pencabutan Rp.
Terbitang TRp e .
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