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Dasar Hukum

[Kuatifikasi pelaksana
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B
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Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang diubah dengan
Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan Undang-
undang nomor 50 tehua 2009;

Surat Edaran Mahkamah Agung Rl Nortor 03 tahun 1967 tenfang Penyelesaian Perkara-
Perkara Perdata Dalam Tingkat Pertama Tingkat Banding Yang Kurang Biaya
Perkaranya;

Surat Edaran Mahkamah Agung RI Nomor 04 tahun 2008 Tentang Pemunguian Biaya
Parkara;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMA/QS2/SK/IV/2006 tentang
Pemberakuan Buku )l pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan;

Peyaturan Menleri Pendayagunaan Aparatur Megara Dan reformasi Birokrasi Republif

Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan.

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung R Nomor : 002 Tahun 2012 tentang Pedoman
penyusunan Standar Operasional Prosedus di lingkungan Mahiamah Agung den
Peradilan yang berada dibawahnya,

SK Dijen Nomor 0915/DjA/HM.25/SK/TH2014 Tentang Naskah Standar SOP
Penyelesaian Perkara yang Disahkan 24 September 2014 Tentang Pengesahan Naskah
SOP Penyelesaian Perkara

SNIISO 9001:2015 Klausul 8,5

Buku Pedoman Praktls Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan Agama

1. 81 Sederajat;

2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;

Keterkaitan

{Peratataniperiengkapan

1. SOP Penerimaan perkara dan pembayaran panjar biaya perkara (SOP/AP/04) IPerlengkapan Komputer, Aplikasi SIPP, Kertas, Alat Tulis,

Buku Pedoman Praktis Akreditasi

Perjaminan  Mutu

2. SCP Pemanggilan saksi yang tidak bersedia hadir (SOP/AP/18} Peradilan Agama dan Peraluran-Peraturan;
3. SOP Pemeriksaan Setempat (SOPIAP/ZT)
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

FMIAPI24/02, FINFAPI24103

FM/AP/O4/03, FM/APHBION, FMIAP/21/01, FMIAPI24101,

Mutu Baku
No. Aktivitas Ketua . Persyaratan /
Majelis Panitera Kasir Periengkapan Waktu Output
1 [Mengecek biaya perkara Aplikasi SIPP 15 menit Buku jurnal keuangan
C‘It) perkara (FM/AP/D4/03)

2 |Membuat estimasi / perkiraan v Buku jumnal 15 menit| Rincian Penggunaan Panjar
tambahan panjar biaya perkara, “ keuangan perkara Biaya Perkara
kemudian menyerahkan kepada
Ketua Hakim _’

3 |Memberitahukan dan Rincian 158 menitf Instrumen tambah panjar
memerintahkan kepada pihak HPenggunaan Pavjar biaya perkara (FM/AP/18/01)
yang hadir untuk menambah Biaya Perkara
panjar biaya perkara

4 |[Membesitahukan dani Rincian Surat pernberiahuan untuk
memerintahkan kepada pihak Y Penggunaan Panjar menambah biaya panjar
yang fidak hadir untuk Biaya Perkara biaya perkara (FM/AP/24/01)
menambah panjar biaya perkara

5 [Menerima pembayaran tambahan Surat 10 menit Bukti Setor Bank
panjar biaya perkara pemberitahuan pembayaran tambah panjar

untuk menambah dan SKUM tambah panjar
I biaya panjar biaya (FMIAR2101)
! perkara

6 {Mencatat dalam buku jurnal , Slip Bank 15 menit Buku jurnal keuangan

tambahan panjar biaya perkara pembayaran perkara (FM/AP/04/03)
tambah panjar dan
T SKUM




Mutu Baku

No. Aktivitas Ketua . = Persyaratan /
Majelis Pt Kasin Periengkapan Walkiu Output
7 |Membuat surat keterangan telah Slip Bank 15 menit Surat keterangan tefah
menambah panjar biaya perkara pembayaran membayar (FM/AP/24/02)
sebagal dasar uintuk! tambah panjar dan
melaksanakan sidang SKUM
selanjutnya
8 |Membuat surat keferangan Surat 15 menit] Surat Kelerangan fidak
bahwa pihak tidak menambah “ pemberitahuan membayar (FM/AP24/)3)
panjar biaya perkara ( ) untuk menambah
biaya panjar biaya
perkam
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BUKU JURNAL KEUANGAN PERKARA TINGKAT PERTAMA

Nomor Perkara  © ..coovrvcienns P S ———
Nama Penggugat/Pemohon D tmomreincs SRR ST e ererere e enaes
Nama Tergugat/Termohon 3 oo i T S S S RS e
NO | TANGGAL Uraian MASUK KELUAR | KET

1.

2
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6.
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9.
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11.

12

Lk Wost Gisited @ Getting Started

Pensiusuran Perkara
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TEGURAN UNTUK MENAMBAH PANJAR BIAYA PERKARA

Nama Pihak R A T TITT LT TP
Nomor Perkara S —————
Tanggal Tegoran T SId e {satu bulan)
Jumiah kekurangan @ Rp ...
panjar
et e et e et e oo e e ert e e e e a b e e ettt e e ennaneeennnreaenas )
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KWITANSI
Surat Kuasa Untuk Membayar ( SKUM )

Nomor Perkara R /o VA PA............
a. Nama D TR T s——
b. Panjar Biaya Perkara D Rp.v, o= (crrerreernenanns rupiah)
c. Untuk Pembayaran : Tambahan Panjer Biaya Perhara
Tingkat .ueeerecensenne
.................... P s o D e
Kasir,
NP, corepoma e

Pembayaran ini dianggap sah apabila ada cap dan tanda tangan dari kasir.
CATATAN :

Lembar] untuk Bank yang bersangkutan

Lembar Il untuk Pemohon

Lembar III untuk Kasir

Lembar IV untuk dilampirkan dalam berkas
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Sifat

Lampiran :
: Tegoran untuk membayar Tambahan

Hal

Panjar Biaya Perkara

Kepada :
b '% (1 TR UUP RN

Assalamu’alaikum wr. wh.

Dengan hormat diberitahukan, bahwa untuk kelanjutan perkara yang
saudara daftarkan di Kepaniteraan Pengadilan Agama ...........

NOIMOT e eeeeceer e tanggal ... , periu
penambahan panjar, karena sisa panjar tidak mencukupi untuk
melanjutkan pemeriksaan perkara tersebut.

Untuk dapatnya perkara tersebut dilanjutkan pemeriksaannya,
dengan ini kami menyampaikan surat tegoran agar saudara
menambah Panjar Biaya Perkara sebesar Rp. ... -
o me g S —— rupiah).

Apabila saudara tidak memenuhi isi tegoran tersebut sampai tanggai
.............................. . maka pendaftaran perkara atas nama saudara
akan dicoret/dibatalkan.

Demikian harap maklum dan terima kasih.

Wassalamu'alaikum wr. wb.

Panitera,
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SURAT KETERANGAN TELAH MEMBAYAR
NOMOr e

Kami yang bertanda tangan di bawah ini, Panitera Pengadilan Agama ...........

menerangkan, bahwa pihak ...................... dalam perkara antara :
.................................... ,unur ... tahun, pekerjaan .............., tempat kediaman di
Desa/Kelurahan ........... Kecamatan .......... Kota/Kabupaten

..................... sebagai...................;

melawan

.................................... ,umur ... tahun, pekerjaan ............, tempat kediaman di
Desal/Kelurahan ........... Kecamatan .......... Kota/Kabupaten

.................... ,sebagai ......c.............;

Bahwa berdasarkan surat tegoran untuk membayar tambahan panjar biaya perkara
Nomor : ......cccceeeee, tanggal .............. pihak ......cccoeeciinl telah menambah anjar biaya
perkara sejumlah Rp. .................. T bl

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk mendapatkan kelanjutan atas perkara
tersebut.

Dibuatdi :................
Tanggal © .............
Paniters,
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SURAT KETERANGAN TIDAK MEMBAYAR

NOmor ..o,
Kami yang bertanda tangan di bawah ini, Panitera Pengadilan Agama .............
menerangkan, bahwa pihak ..................... dalam perkara antara :
.................................... ,umur ... tahun, pekerjaan  .............., tempat kediaman di
Desa/Kelurahan ........... Kecamatan _....... Kota/Kabupaten
.................... , Sebagai ...................;
melawan
.................................... ,umur ... tahun, pekerjaan ............., tempat kediaman di
Desa/Kelurahan ........... Kecamatan .......... Kota/Kabupaten
..................... sebagai ....................;
Pada tanggal .............. telah ditegor agar dalam tempo satu bulan sejak tanggal tersebut
supaya membayar Tambahan Panjar Biaya Perkara (TPBP) sebesar Rp. ........ - dan
apabila ia tidak memenuhi tegoran itu maka pendaftaran perkara nomor
....... /Pdt...[......./[°PA.Po tanggal ................. akan dicoret/dibatalkan, temyata hingga saat

ini ia tidak memenuhi isi tegoran tersebut.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan mengingat sumpah jabatan.

Dibuatdi: ..............
Tanggal : .............
Panitera,

--------------------------------------------



