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Nemor SOP . SOP/AP/O1
PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG Tanggal Pembuatan  |@ 12 Desember 2017
JL. Ir. Soekarno-Hatta No. 117 Tanggal Revis : 13 Maret 2020
Tulungagung - 66261 Tanggal Efektif : 13 Maret 2020
Disahtkan cleh : Ketua Pengadilan Agama Tulungagung
| SOP Layanan Informasi berbasis T |
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman; 1.81 Sederajat,'
2 Undang-undang nomor 7 tahun 1988 tentang Peradilan Agama yangf|?2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;
diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untu
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2008;
3 Undang-undang No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan informasi
4  Undang-Undang Momoer 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Publik;
5 Peraturan Komisi Informasi No. t Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Pubtik;
6. Peraturan Pemerintah Nomor 81 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang
Undang Nomor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
7. Permenpan RB Nomor : 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah;
9. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 tzhuen 2013 tantang Prosedur
Penyelesaian Sengketa Informasi Publik
10 Keputusan Ketua Mahkamah RI Nomor @ -144/KMA/SK/1/2011 tentang
Pedoman Pelayanan Informasi di Pengadilan
11 Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : 026/KMA/SK/I/2012
tentang Standar Pelayanan Peradilan;
12 Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor . 002 Tahun 2012
fentang Pedoman penyusunan Sfandar Operasional Prosedur di
lingkungan Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;
13 Keputusan Dirjen Baditag Nomor: 0017/Dj. A/SKNII/2011 tentang Pedoman
Pelayanan Meja Informasi Dilingkungan Peradilan Agama;
14 SK Dirjen Nomor 0915/DjA/HmM.25/SKA11/2014 Tentang Naskah Standar
S0P Penyelesaian Perkara;
15 SK Ketua Pengadilan Agama Tulungagung Nemor : W13-
A11HMT09/HM.02.3/SK/3/2020 tentang Pejabat Pangelola infurmasi dan
18 8K Ketué.Péngadilan Agama Tulungagung Nomor : W13-
A11/129/HM.02,3/SKI1/2018 tentang Jenis-Jenis Informasi
17 S¥ Ketua Pengadilan Agama Tulungagung Nomor : W13~
A11M30/HM.02.3/5K/1/2019 tentang Standar Layanan Infermasi
18  SNIISO 8001:2045 Iauswt 7.4
19 Buku Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradiian Agama
IKeterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Pengaduan {SOP/AP/G0) Perlengkapan Komputer, Aplikasi Meja Informasi, ATK, Buku|
Pedoman Praktis Akreditasi Penjaminan Mutu Peradilan
Agarna dan Peraturan-Peraturan
JPeringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dilaksanzakan maka temuan tidak akan berakhir Register dan Laporan Pelayanan Informasi
FM/AP/G1/01, FM/AP/Q1/02, FM/AP/O1/03, FM/AP/O1/04,
FM/AP/Q1/05, EMIAP/O1/06, FM/APIO1/07, FMIAPIIM/08,
FM/AP/Q1/09, FM/APIO1/10
Palaksana Mutu Baku
No. Aktivitas
Petugas_ P.J PPID Persyaratan / Waktu Output
Informasi | Informasi Perlengkapan
A._|Pelayanan Informasi Dengan Prosedur Biasa
1 |Menginput pada aplikast Perlengkapan 15 Menit| Bukli Pengajuan Permohonan
Permohonan  Informasi  dan ‘ ) komputer, ATK dan Informasi Model A
memberkan formulimya untuk Referensi terkait {FM/AP/01/01)
ditandatangani oleh Femohon [
Informast \E




Pelaksana II Mutu Baku

No. Aktivitas Petugas PJ Persyaratan /

Informasi | Informasi FIFIE Perlengkapan Walts Quiput

2 [Mengecek/meneliti Register Bukti Pengajuan |10 menit Terisinya Register
Permohonan Informasi. ? Permohonan Permohonan Informasi

Informasi Model A (FM/AP/01/02)

3 |Menerima formulic permechonan I_'_‘If Bukii Pengajuan |10 menit| Bukti Pengajuan Permohenan
informast kepada Penanggung Permohonan Informasi Maodel A
jawab informasi, apabila infermasi Informasi Model A (FM/APO1/01) diterima PJ
yang diminta tidak termasuk Informasi
informasi yang aksesnya
membutuhkan ijin dard PPID.

4 iMenerima formulir permohonan Bukti Pengajuan | 10 menit| Bukii Pengajuan Permohonan
informasi apabila informasi yang Permohonan Informasi Model A
diminta termasuk informasi yang Informasi Model A {(FM/AP/01/01) diterima PPID
aksesnya membutuhkan ijin dari
PPID guna  dilakukan  uji
konsekuensi.

5 |Melakukan  uji  konsekuensi Vv | Formulir 15 Menit Kepastian informasi
berdasarkan Pasal 17 Undang- permohonan
Undang Keterbukaan Informasi informasi diterima
Publik terhadap permchonan yang PPID
disampaikan.

& |PPID menyampaikan Formulir 10 menit Surat Keputusan PPID
pemberitahuan  terfulis  kepadal [ permohonan tentang panolakan
Petugas Informasi, datam hal informasi diterima permohonan informasi
permohonan ditolak, Dalam PPID {FM/AP/01/03)
jangka wakiu 5 (lima) hari
kerja sejak menerima
permohonan,

7 |Meminta Penanggungjawab Formulir 8 hari Pemberitahuan Tertulis
Informasi di unit/satuan kerja permchonan (FM/AP/O1/04)
terkait untuk mencar dan y l Infarmasi diterima
memperkirakan biaya PPID
penggandaan dan wakiu yang
diperlukan untuk menggandakan
informasi yang diminta (Dalam I
jangka waktu § (lima) hari kerja
sejak menerima permohonan)
dan menuliskannya dalam
Pemberitahuan Tertlis  PPID 1
Model B dalam wakiu sefama-
lamanya 3 (tiga) hari kerja serta
menyerahkan kembali kepada
PPID untuk ditandatangani, dalam
hal permohonan diterima

8 |Petugas Informasi W Pemberitahuan |10 menit Tanda
menyampaikan  Pemberifahuan Tertulis Terima Biaya Penggandaan

Tertulis kepada Pemohan
Informasi selambat-lambatnya
dalam wakiu 1 (satu} hari kerja
sejak pemberitahuan
diterima.Petugas Informasi
memberikan kesempatan  bagi
Pemohon apabila ingin melihat
terlebih dahulu informasi yang
diminta, sebelum memutuskan
untuk menggandakan atau fidak
informasi  tersebutDalam  hal
Pemohon memutuskan unfuk
memperoleh fotokopi informasi
tersebut, Pemohon membayar|

biaya perolehan informasi
kepada Pelugas
Informast dan Petugas

Informasi  memberikan fanda
terima

Informasi (FM/AP/01/05)




Pelaksana Mutu Baku
Aktivitas Petugas PJ Persyaratan /
Informasi | Informasi ERID Periengkapan Wk Output
Petugas Informasi pada hari Pemberitahuan |10 menit| Print out bukti pengiriman
yang sama mengirimkan ? Tertulis lewat email
informasi  tersebut ke email
Pemohon atau menyimpan
informasi  tersebut ke alat
penyimpanan dokumen elekironik
yang disediakan oleh Pemohon
tanpa memungut biaya, datam hal |
informasi yang diminta tersedia
dalam dokumen elektronik
(softcopy)
Petugas Informasi J Pemberitahuan |10 menit]  Penggandaan informasi
menggandakan (fotokopi) Tertulis dalam bentuk hardcopy
informasi yang diminta dan
memberikan informasi tersebut
kepada Pemohon sesuai
dengan waktu yang termuat
dalam Pemberitahuan Tertulis
atau selambat-lambatnya dalam
jangka wakiu 2 {dua) han Kerja
sejak Pemohon membayar biaya
perolehan informasi. Pengadilan
dapat mempemanjang wakfu
sebagaimana dimaksud butir
12 selama 1 (satu) hart kerja
apabila diperiukan proses
pengaburan informasi dan
selama 3 (tiga) hari kerja jika
informasi yang diminta bervolume
besar
Meminta Pemohon Penggandaan 10 Menit Register Permohonan
menandatangani kolom : informasi dalam Informasi (FM/AP/01/02)
penerimaan  informasi  dalam bentuk hardcopy
Register Permononan
Menginput dalam aplikasi v Surat Keputusan |10 menit Formulir Pernyataan
pernyataan keberatan dalam hal PPID tentang keberatan atas pelayanan
informasi ditolak dan penolakan informast (FM/AP/01/06)
menyerahkan formulfimya untuk permohonan
ditandatangani Pemohon informasi
Mengecek [/ Meneliti dalam huku Formulir Pernyataan| 1 jam Buku Register Keberatan
register keberatan informasi / keberatan atas Informasi (FM/APA1 /07)
pelayanan informasi
Menjawab permyataan keberatan I'tilrmulir Pernyataan|15 menit| Formulir Tanggapan atas
Pemohon \L keberatan atas keberatan (FM/AP/01/08)
pelayanan informasi
I
Menginformasikan kepada ! Formulir Tanggapan| 10 rnenit Penyampaian informasi
Pemohon apabita Pemohon tidak atas keberatan
puas dapat mengajukan 4
permohonan petyelesian
sengketan informasi ke Komisi
Informasi
Pelayanan Informasi Dengan Prosedur Khusus
Menginput pada aplikasi Perlengkapan |10 menit| Bukti Pengajuan Permohonan
Permohonan Informasi  dan ( ) komputer, ATK dan Informasi Model B
memberikan formulimya untuk Referensi terkait (FM/AP/01/09)
ditandatangani ofeh  Pemohon
Informasi
Mengecek [/ NMeneliti Register Bukti Pengajuan [ 10 menit Register Permohonan
Permohonan Informasi Permohonan Informasi (FM/AP/01/02)
! Informasi Model B




No.

Pelaksana

Mutu Baku

Aktivitas

Petugas PJ
Informasi | Informasi

PFID

Persyaratan /
Perlengkapan

Waktu

Output

Petugas Informasi dibantu
Penanggungjawab Informasi di
unitfsatuan kerja ferkait mencari
informasi yang diminta ofeh
Pemohon dan memperkirakan
biaya perolehan informasi dan
waktu vyang dibutuhkan untuk
pengandaannya. Apabila
informasi yang diminta telah
tersedia dan tidak memerlukan
ffin PPID, Petugas Informasi
menutiskan keterangan mengenai
perkiraan biaya perolehan
informasi dan wakiu  yang
dibutuhkan untuk
penggandaannya dalam formulir
permohonan

A
v

Bukli Pengajuan
Permohonan
Informasi Model B

Pemberitahuan Tertulis
(FM/AP/01/03)

Petugas Informasi
menyampaikan  Pemberitahuan
Tertulis kepada Pemohon
[nformasi selambat-lambatnya
dalam waktu 1 (satu) hari kefja
sejak pemberitahuan
diterima.Petugas Informasi
memberikan kesempatan bagi
Pemohon apabila ingin melihat
terlebih dahuluy informasi yang
diminta, sebelum memutuskan
untuk menggandakan atau fidak
informasi  tersebut.Dalam  hal
Pemohon memutuskan untuk
mempercleh fotokopi  informasi
tersebut, Pemohen membayar
biaya perolehan informasi
kepada Petugas

Informasi dan Petugas
Informasi  memberikan  tanda
terima

Pemberitahuan
Tertulis

10 menit

Tanda
Terima Biaya Penggandaan
Informasi (FM/AP/01/05)

Dalam hal informasi yang diminta
tersedia dalam dokumen
elektronik  (softcopy), Petugas
Informasi pada hari yang sama
mengirimkan informasi  tersebut
ke  email Pemohon atau
menyimpan informasi tersebut
ke alat penyimpanan dokumen
etekfronik yang disediakan oleh
Pemohon tanpa memungut biaya

Pemberitahuan
Teriulis

10 menit

Print out bukti pengiriman
lewat email

Petugas Informasi
menggandakan {fotokopi)
informasi yang diminta dan
memberikan informasi tersebut
kepada Pemaohon sesual
dengan wakiu vyang termuat
dalam Pemberitahuan Tertulis
atau selambat-lambatnya daiam
jangka waktu 2 (dua) hari kerja
sejak Pemohon membayar biaya
perolehan informasi. Pengadilan
dapat mempemanjang wakiu
scbagaimana dimaksud  buiir
12 selama 1 (satu) hari kerja
apabila diperiukan proses
pengaburan informasi dan

selama 3 (tiga) hari kerja jika
informasi yang diminta bervolume
besar

Pemberitahuan
Tertulis

10 menit

Penggandaan informasi
dalam bentuk hardcopy




Pelaksana Mutu Baku
Ll Aktivitas Petugas PJ Persyaratan /
Informasi | Informasi | T Perlengkapan Waktu Output

7 |Meminta Pemohon Penggandaan |10 Menit Register Permohonan
menandatangani kolom informasi dalam Informasi (FM/AP1/02)
penerimaan  informasi  dalam | bentuk hardcopy
Register Permohonan

§ |PPID menyampaikan [ Formulir 16 menit Surat Keputusan PPID
pemberitahuan tertulis kepada q’ permohonan tentang penclakan
Petugas Informasi, dalam hal I informasi diterima permohonan informasi
permohonan ditolak, Dalam PPID (FM/AR/O1/03)
jangka waktu 5 (lima) hari
kerja sejak menerima
permohonan,

8 |Menginput dalam aplikasi H Surat Keputusan |10 menit Formulic Pernyataan
pernyataan keberatan dalam hal PPID tentang keberatan atas pelayanan
informasi ditolak dan penolakan informasi (FM/AP/01/06)
menyerahkan formulirnya untuk permohonan
ditandatangani Pemohon informasi

9 [Mengecek / Meneliti dalam buku N\ Formulir Pernyataan] 1 jam Buku Register Keberatan
register keberatan informasi keberatan atas Informasi {(FM/AP/01/07}

pelayanan informasi

10 {Menjawab pernyataan keberatan Formulir Permyataan |15 menit| Formulir Tartggapan atas
Pemohon k. 4 keberatan atas keberatan (FM/AP/Q1/08)

pelayanan informasi
|

11 |Menginformasikan kepada | Formulir Tanggapan |10 menit Penyampaian Informasi
Pemohon apabila Pemohon tidak ,L atas keberatan
puas dapat mengajukan
permohonan penyelesian
sengketan informasi ke Komisi
Informasi

12 |Membuat laporan permohonan | Register 15 menit Laporan permohonan
informasi \ Permachenan informasi Petugas Informasi

Infarmasi kepada Pimpinan PA dan
PTA (FM/AP/O/10), Laporan
I Layanan Informasi di Laporan
tahunan PA

13 |Adanya monitoring dan evaluasi Laporan 2 Hari | Kertas kerja Monitoring dan

layanan informasi permochonan Evaluasi

Il informasi




Kode Formulir : FM/AP/01/01
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi : 13/03/2020
Tgl Efelaif : 13/03/2020

LAMPIRAN 1

SURAT KEPUTUSAN KETUA
MA RI

Nomor : 1-144/KMA/SKN/2011

Tanggal : 5 Januari 2011

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG
Jalan Ir. Soekamo-Hatta No.117 Tulungagung Telp. (0355) 336516
http:/ipa-tulungagung.go.id E-Mail : pa.tulungagung@gmail.com
TULUNGAGUNG
: Lembar depan

| untuk Peangadifan
BUKTI PENGAJUAN PERMOHONAN INFORMASI :

Model A-Untuk Prosedur Biasa

Tanggal Pengajuan Permohonan
Tanggal Pemberitahuan Tertulis*
Nomor Pendaftaran **

Nama

Alamat

Pekerjaan

Nomor telepon/email

Rincian Informasi
yang dibutuhkan
Tujuan penggunaan
informasi™

Cara memperoleh : l:l Melihat / Membaca / Mendengarkan ****
informasi™

l—_—l Mendapatkan salinan Informasi (Scftcopy/ Hardcopy)™**

Cara mendapatkan Mengambil Langsung Email
informasi™ D I—_—,

Petugas Informasi Pemohon Informasi

Keterangan:

* Diisi oleh Petugas

== Diisi oleh petugas berdasarkan nomor register permohonan Informasi Publik yang terdaftar dalam Buku
Register Permohonan Informasi

Pitih salah satu dengan member tanda (v )

ek Coret yang tidak perlu

k%




Kode Formulir : FM/AP/01/01
Tgl Pembnatan : 12/12/2017
Tgl Revisi : 13/03/2020
Tg! Efektif : 13/03/2020

LAMPIRAN [l
SURAT KEPUTUSAN KETUA
MA RI
Nomor : 1-144/KMA/SKAI2011
Tanggal : 5 Januari 2011

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG
Jalan Ir. Soekarno-Hatta No.117 Tulungagung Telp. {0355) 336516
http:/fpa-tulungagung.go.id E-Mail : pa.tulungagung@gmail.com
TULUNGAGUNG

: {embar depan
v untuk Pemohon

BUKTI PENGAJUAN PERMCOHONAN INFORMASI
Model A-Untuk Prosedur Biasa

Tanggal Pengajuan Permohonan
Tanggal Pemberitahuan Tertulis*
Momor Pendaftaran **

Nama

Alamat

Pekerjaan

Nomor telepon/email

Rincian Informasi
yang dibutuhkan
Tujuan penggunaan
informasi**

Cara memperoleh ; D Melihat / Membaca / Mendengarkan ****
informasi**

D Mendapatkan salinan Informasi (Softcopy / Hardcopy)**™

Cara mendapatkan Mengambil Langsung Email
informasi** I:I D

Petugas Informasi Pemohon Informasi

Keterangan:
* Diisi oleh Petugas
Diisi oleh petugas berdasarkan nomor register permohonan Informasi Publik yang terdaftar dalam Buku
Register Permohonan Informasi
Pilih salah satu dengan memberi tanda { v )
Coret yang tidak periu
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Kode Formulir : FM/AP/01/03
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi 1 13/03/2020
Tel Efektif : 13/03/2020

LAMPIRAN V

SURAT KEPUTUSAN KETUA MA RI
Nomor : 1-144/KMA/SK/2011
Tanggal : 5 Januari 2011

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG
Jalan Ir. Soekarno-Hatta No.117 Tulungagung Telp. (0355) 336516
http://pa-tulungagung.go.id E-Mail : pa.tufungagung@gmail.com
TULUNGAGUNG

SURAT KEPUTUSAN PPID TENTANG PENOLAKAN PERMOHONAN INFORMAS
No. Pendaftaran:*

Nama
Alamat

No. Telp/Email
Rincian Informasi yang dibutuhkan

PPID memutuskan bahwa informasi yang dimohonkan adalah:

INFORMASI YANG DIKECUALIKAN

Pengecualian informasi didasarkan pada alasan : l:l Pasal 17 huruf _............UU KIP**
D Pasal ........ Undang-Undang ........"**

Bahwa berdasarkan dasar hukum di atas, membuka informasi tersebut dapat menimbulkan konsekuensi
sebagai berikut:

Dengan demikian menyatakan bahwa:

PERMOHONAN INFORMASI! DITOLAK

Jika Pemohon Informasi keberatan atas penoclakan ini maka Pemohon Informasi dapat mengajukan
keberatan kepada PPID, yaitu % gelambatlambatnya 30
(tiga puluh) hari ketja sejak menerima Surat Keputusan ini.

Tkkdk

Tulungagung, ... ..ot
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)

Nama, Jabatan & Tandatangan




Kode Formulir : FM/APA1/03
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi 1 13/03/2020
Tgl Efektif : 13/03/2020

LAMPIRAN V

SURAT KEPUTUSAN KETUA MA RI
Nomor : 1-144/KMA/SK//2011
Tanggal : 5§ Januari 2011

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG
Jalan Ir. Soekarno-Hatta No.117 Tulungagung Telp. {0355) 336516
http://pa-tulungagung.go.id E-Mail : pa.tulungagung@gmail.com
TULUNGAGUNG

SURAT KEPUTUSAN PPID TENTANG PENOLAKAN PERMOHONAN INFORMASI
No. Pendaftaran:*

Nama
Alamat

No. Telp/Email
Rincian Informasi yang dibutuhkan

PPID memutuskan bahwa informasi yang dimochonkan adalah:

INFORMAS1 YANG DIKECUALIKAN

Pengecualian informasi didasarkan pada alasan : |:| Pasal 17 huruf ........... UU KIP**
D Pasal .......Undang-Undang ........***

Bahwa berdasarkan dasar hukum di atas, membuka informasi tersebut dapat menimbulkan konsekuensi
sebagai berikut:

Dengan demikian menyatakan bahwa:

PERMOHONAN INFORMASI DITOLAK

Jika Pemchon Informasi keberatan atas penolakan ini maka Pemchon Informasi dapat mengajukan
keberatan kepada PPID, yaitu **** selambat-lambainya 30
(tiga puluh) hari kerja sejak menerima Surat Keputusan ini.

Jedekik

Tulungagung , .....cocoiiiiiiiianennns
Pejabat Pengelfola Informasi dan Dokumentasi (PPID)

(

Nama, Jabatan & Tandatangan




Kode Formulir : FM/AP/01/01
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi : 13A03/2020
Tgl Efelktif : 13/03/2020

LAMPIRAN VI

SURAT KEPUTUSAN KETLUA MA RL
Nomor : T-144/KMA/SK//2011
Tanggal : § Januari 2011

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGLUNG
Jalan Ir. Soekarno-Hatta No.117 Tulungagung Telp. (0355) 336516
http:/ipa-tulungagung.go.id E-Mail : pa.tulungagung@gmail.com
TULUNGAGUNG

PEMBERITAHUAN TERTULIS

Berdasarkan permohonan informasi:
Tanggal :

No.

Pendaftaran

Kami menyampaikan kepada Saudarali:

Nama

Alamat

No. Telp/Email

Pemberitahuan sebagai berikut :

C. Informasi Dapat Diberikan :

No. | Hal-hal Terkait  Permohonan | Keterangan
Informasi

1. Penguasaan Informasi Publik® [ ] Tersedia

[ ] Tidak tersedia, dapat diperoleh pada:
2. Bentuk informasi yang tersedia* [ ] Softcopy/elekironik

[ ] Hardcopy
3. Biaya yang dibutuhkan** [7] Penyalinan Rp.

[] Pengiriman Rp.

Jumlah Rp.

4. Waktu penyediaan Hari
5. Penjelasan penghitaman/pengaburan informasi yang dimohon*** (tambahkan kertas bila perlu)

D. Informasi Tidak Dapat Diberikan karena:*

[

Informasi yang diminta tidak ada di Pengadilan ini. Informasi yang diminta dapat diperoleh di
. (tulis jika mengetahuinya)

Ll

informasi yang diminta beium didokumentasikan.

[l

informasi yang diminta belum selesai didokumentasikan. Penyediaan Informasi yang belum selesai
didokumentasikan dilakukan dalam jangka wakiu hari****




TUlUNgagUNG | .o e
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)

Nama, Jabatan & Tandatangan
Keterangan
* Pilih salah satu dengan memberi tanda ().
= Biaya penyalinan (foto kopi atau disket) dan/atau biaya pengiriman (khusus Kurir dan pos) sesuai dengan standar biaya yang telah
ditetapkan.
o Jila ada penghitaman informasi dalam suatu dokumen, maka diberikan alasan penghitamannya.

CELA Disi dengan keterangan waktu yang jelas untuk menyediakan informasi yang diminta.




Kode Formaulir : FM/AP/01/05
Tgl Pembaatan : 12/12/2017
Tgl Revisi : 13/03/2020
Tgl Efektif : 13/03/2020

LAMPIRAN VII

SURAT KEPUTUSAN KETUA MA RI
Nomor : 1-144/KMAISKIIF2014
Tanggal : 5 Januari 2011

Bukti Tanda Tetima Pembayaran Penggandaan Informasi

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG Lembar untuk
Jalan Ir. Soekarno-Hatta No.117 Tulungagung Telp. Pengadifan
(0355) 336516
http:/ipa-tulungagung.go.id E-Mail :
pa.tulungagung@gmail.com
TULUNGAGUNG

Tanda Terima Pembayaran Biaya Penggandaan Informasi
h’e[ah terima dari :
ang sejumlah

| Intuk biaya penyalinan informasi :
{tempat), (tanggal, bulan, tahun)

{Petugas Informasi)

Kode Formulir : FM/APA1/403 )
Tgl Pemtbuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi : 13/03/2020
Tgl Efektir : 13/03/2020
v

LAMPIRAN VII

SURAT KEPUTUSAN KETUA MA R|
Nomor :1-144/KMA/SKN/2011
Tanggal : § Januari 2011

Bukti TandaTerima Pembayaran Penggandaan Informasi

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG Lembar untuk
Jalan Ir. Soekarno-Hatta No.117 Tulungagung Telp. Pemohon
(0355) 336518

http://pa-tulungagung.go.id E-Mail :
pa.tulungagung@gmail.com

e 7 TULUNGAGUNG
\—///
Fanda Terima Pembayaran Biaya Penggandaan Informasi

Telah terima dari :

UJang sejumiah

Untuk biaya penyalinan informasi :
{tempat}, {tanggal, bulan, tahun)

(Petugas Informasi)




Kode Formulir : FM/AP/01/01
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tel Revisi :+ 13/03/2020
Tgl Efekif 1 13/03/2020

LAMPIRAN 1X

SURAT KEPUTUSAN KETUA MA R!
Nomor : 1-144/KMA/SK/1/2011
Tanggal : 5 Januari 2011

A.

B. ALASAN KEBERATAN**

C. KASUS POSISI (tambahkan kertas bila diperlukan)

INFORMASI PENGAJUAN KEBERATAN

Nomor Registrasi Keberatan

(diisi oleh petugas)

Nomor Pendeftaran Permohonan informasi
Tujuan Penggunaan Informasi

Identitas Pemohon

Nama

Alamat
Nomor Telepon
Pekerjaan

Identitas Kuasa Pemohon*

Nama

Alamat

Nomor Telepen

Pekerj

a.

e a0 o

Q

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG

Pemohan 1

http://pa-fulungagung.go.id E-Mail : pa.tulungagung@gmail.comn
TULUNGAGUNG

PERNYATAAN KEBERATAN ATAS PELAYANAN INFORMASI

aan

Permohonan informasi ditolak.

Informasi berkala tidak disediakan.

Permintaan informasi tidak ditanggapi.

Permintaan informasi ditanggapi tidak sebagaimana yang diminta.
Permohonan informasi tidak dipenuhi.

Biaya yang dikenakan tidak wajar.

Informasi yang disarmpaikan melebihi jangka waktu yang ditentukan.




LAMPIRAN IX

SURAT KEPUTUSAN KETUA MA RI
Nomor : 1-144/KMA/SKN/2011
Tanggal : 5 Januari 2011

Demikian keberatan ini saya sampaikan, atas perhatian dan tanggapannya saya ucapkan
ferima kasih.

{tempat), (tanggal), (bulan),(tahun)***

Petugas informasi Pengaju Keberatatan

{Penerima Kebaratan)

(... )

(e S A —— Nama & Tanda Tangan
Nama & Tanda Tangan
Keterangan:
* Identitas kuasa pemohon diisi jika ada kuasa pemohonnya dan melampirkan Surat Kuasa.
s Sesuai dengan Pasal 35 UU KIP, dipilih ofeh pengaju kebratan sesuai dengan alasan keberatan yang diajukan.

By Diisi sesuai dengan ketentuan jangka waktu dalam UU KIP.
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Koade Formulir : FM/AP/01/01

Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi = 13/03/2020
Tyl Efektif 1 13/03/2020

LAMPIRAN XI

SURAT KEPUTUSAN KETUA MA Ri
Nomor :1-144/KMA/SK/1/2011
Tanggal : 5 Januari 2011

Lembar untuk
Pemohon

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG
Jalan Ir. Soekarno-Hatta No.117 Tulungagung Telp.

{0355) 336516
http:/fpa-tulungagung.go.id E-Mail :
pa.tulungagung@gmail.com

TULUNGAGUNG

TANGGAPAN ATAS KEBERATAN

Yang bertandatangan di bawah ini:
Nama 5

Nomor ¥

Jabatan

** selaku

Atasan PPID di

EX L3

Setelah membaca dan mempertimbangkan pernyataan keberatan selengkapnyz yang diajukan oleh:

Nama

Pekerjaan

Alamat

Mo. Registrasi

Keberatan

Alasan Keberatan

Dan membaca hasil uji konsekuensi yang dilakukan oleh

#x¥* colaku

PPID (hanya menyantumkan apabila sebelumnya PPID melakukan ufi konsekuensi terhadap

permohonan informasi)

Memberikan tanggapan atas keberatan tersebut sebagai berikut:

*xE% selaku

Dan untuk itu memerintahkan kepada
PPID untuk

L2 2L E ]
’

selambat-lambatnya

hari kerja sejak diterbitkannya tanggapan ini

{tempat) (tanggal} (bulan) {tahun}

ik

Selaku
Atasan PPID

Ttd

Nama, Jabatan & Tandatangan



Kaode Formulir : FM/APAOT/H
Tgl Pembuatan : 12/12/2017
Tel Revisi : 13/03/2020
Tgl Efeldil 1 13/03/2020

LAMPIRAN X1

SURAT KEPUTUSAN KETUA MARL
Nomor :1-144/KMA/SK/1/2011
Tanggal : 5 Januari 2011

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG Lembar untuk
Jaian Ir. Soekarno-Hatta No.117 Tulungagung Telp. Pemohon
{0355) 336516

hitp:/lpa-tulungagung.go.id E-Mail :
pa.tulungagung@gmail.com
TULUNGAGUNG

TANGGAPAN ATAS KEBERATAN

Nomor ®
Yang bertandatangan di bawah ini:
Nama g
Jabatan : ** selaku
Atasan PPID di ==

Setelah membaca dan mempertimbangkan pernyataan keberatan selengkapnya yang diajukan oleh:
Nama :
Pekerjaan
Alamat
No. Registrasi
Keberatan
Alasan Keberatan

Dan membaca hasil uji konsekuensi yang dilakukan cleh #*¥* galaku
PPID (hanya menyantumkan apabila sebelumnya PPID melakukan uji konsekuensi terhadap
permohonan informasi)

Memberikan tanggapan atas keberatan tersebhut sebagai berikut:

Dan untuk itu memerintahkan kepada *dek selaku
PPID untuk HEAF AL
selambat-lambatnya hari kerja sejak diterbitkannya tanggapan ini

{tempat) (tanggal} (bulan) (tahun)

&k

Selaku
Atasan PPID

Tid

Nama, Jahatan & Tandatangan



Kode Formulir : FM/AP/1/09
Tgl Pembuacan : 12/1272017
Te! Revisi + 13/03/2020
Tgl Efektif : 13/03/2020

LAMPIRAN Vil
SURAT KEPUTUSAN KETUA MA RI
Nomor : 1-144/KMA/SKN2011

Tanggal : 5§ Januari 2011

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG Lembar untuk
Jalan Ir. Soekarno-Hatta No.117 Tulungagung Telp. Pengadilan
(0355) 336516
hitp:/ipa-tulungagung.go.id E-Mail :
pa.tulungagung@gmail.com
TULUNGAGUNG

BUKTI PENGAJUAN PERMOMONAN INFORMASI
Model B — Untuk Prosedur Khusus

Tanggal Pengajuan Permohonan
Nomor Pendaftaran **

Nama
Alamat

Pekerjaan

Nomeor telepon/email
Rincian Informasi
yang dibutuhkan
Tujuan penggunaan
informasi**

Cara memperoieh E D Melihat! Membaca/ Mendengarkan =
informasi**

I:I Mendapatkan salinan Informasi (Softcopy/ Hardcopy)*™*

Mengambil Langsung Email
Cara mendapatkan D D

informasi

Perkiraan biaya penggandaan CRpe

Perkiraan waktu informasi dapat :  (tanggal, bulan, tahun)

diterima/ diambil oleh Pemohon Catatan tidak dapat lebih dari 2 (dua) hari kerja
(setetah digandakan sejak Pemohon membayar biaya, dan dapat
dan/dikaburkan) diperpanjang 1 (satu) hari kerja bila diperlukan

pengaburan informasi dan dapat diperpanjang 2
(tiga) hari kerja untuk pengadilan yang tidak
memiliki akses sarana fotokopi yang mudah
dijangkau.

Petugas Informasi Pemochon Informasi

Keterangan:

* Diisi oleh petugas berdasarkan nomor register permohonan Informasi Publik yang terdaftar dalam Buku
Register Permohenan Informasi

o Pilih salah satu dengan memberi tanda {y)

s Coret yang fidak periu




Kode Formulir : FM/AP/AG1/09
Tgi Pembuatan : 12/12/2017
Tgl Revisi : 13/03/2020
Tegl Efektif 1 13/03/2020

LAMPIRAN VIl

SURAT KEPUTUSAN KETUAMA R}
Nomor : 1-144/KMA/SKA/2011
Tanggal : 5 Januari 2011

PENGADILAN AGAMA TULUNGAGUNG Lembar untuk
Jailan Ir. Soekarno-Hatta No.117 Tulungagung Telp. Pemohon
{0355) 336516
hitp:/ipa-tulungagung.go.id E-Mail :
pa.tulungagung@gmail.com
TULUNGAGUNG

BUKTI PENGAJUAN PERMOHONAN INFORMASI
Model B — Untuk Prosedur Khusus

Tanggal Pengajuan Permohonan |
Nomor Pendaftaran **

Nama

Alamat

Pekerjaan

Nomor telepon/email
Rincian Informasi
yang dibutuhkan
Tujuan penggunaan
informasi**

Cara memperoleh E D Melihat! Membaca/ Mendengarkan ****
informasi**

‘:l Mendapatkan salinan Informasi (Softcopy/ Hardcopy)***

Mengambil Langsung Email
Cara mendapatkan I:l I:J

informasi

Perkiraan biaya penggandaan

Perkiraan waktu informasi dapat . (tanggal, bulan, tahun)

diterima/ diambil oleh Pemchon Catatan tidak dapat lebih dari 2 (dua) hari kerja

(setelah digandakan sejak Pemohon membayar biaya, dan dapat

dan/dikaburkan) diperpanjang 1 (satu)} hari kerja bila diperlukan
pengaburan informasi dan dapat diperpanjang 2
(tiga) hari kerja untuk pengadilan yang fidak
memiliki akses sarana fotokopi yang mudah di
jangkau.

Petugas Informasi Pemohon Informasi

Keterangan:

* Diisi oleh petugas berdasarkan nomor register permohonan Informasi Publik yang terdaftar dalam Buku
Register Permchonan Informasi

> Pifih salah satu dengan memberi tanda (v )

e Coret yang tidak perlu
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